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	Az óra címe
	Tananyag

	1.
	Munkarend. Ismétlés
	7. évfolyam anyagának rövid 
áttekintése.

	2.
	Szöveges, rajzos dokumentumok létrehozása, átalakítása, formázása

	Kisebb méretű dokumentum minta vagy leírás alapján történő szerkesztése.
Rajz beillesztése szöveges dokumentumba.

	3.
	Táblázatkészítés szövegszerkesztővel

	Táblázat beszúrása szövegbe.
A táblázat tulajdonságainak beállítása.
Cellaműveletek.
Táblázat formázása.

	4.
	Előadások, bemutatók készítése
	Szöveg beillesztése, formázása.
Objektumok beillesztése, formázása.
Bemutató mentése több formátumban.

	5.
	Digitális képek alakítása, formázása

	Képszerkesztő program használata. Műveletek képekkel, képszerkesztés, képvágás. Montázs készítése.

	6.
	Táblázatkezelés

	Táblázatkezelő program használata.
A munkakörnyezet beállítása.
A táblázatkezelő menürendszerének megismerése.

	7.
	Táblázatos dokumentumok. Az adatkezelés alapjai


	Táblázatok használata a mindennapi életben.
Adatok táblázatos formába rendezése, feldolgozása.
Adattípusok megismerése.
Adatbevitel, javítás, másolás, mozgatás elsajátítása.
Cellahivatkozások használata.
Képletek szerkesztése. A konstans, relatív és abszolút hivatkozás fogalmának megismerése.

	8.
	Az információ és adat ábrázolása, értelmezése, grafikus eszközök, módszerek

	Adatok keresése dokumentumokban.
Adatok megjelenítése, kiemelése, aktuális információ keresése.
Az adatok gyűjtése, csoportosítása, értelmezése.
Diagramok készítése. Diagramtípus kiválasztása, szerkesztése, módosítása. A kiválasztott eszköz funkcióinak megismerése, konfigurálása.
A problémamegoldáshoz felhasználható szoftverek kiválasztása, használatuk elsajátítása (pl. oktatószoftver, multimédiás CD, szövegszerkesztő, táblázatkezelő, prezentációkészítő).
Tömörítés fogalma. Fájlok és mappák tömörítése, kicsomagolása. Állományok hozzáadása és törlése a tömörített fájlhoz.

	9.
	Adatbáziskezelés. Access alapok
	Az Access képernyő részei. Adatbázis megnyitása. 

	10.
	Adattábla
	Elsődleges kulcs. Új tábla létrehozása, mezők megadása

	11.
	Műveletek a táblákkal és az adatokkal
	Mozgás rekordok és mezők között. Új rekord felvétele, rekordok kijelölése, törlése. Adat módosítás.

	12.
	Lekérdezések
	Adott tulajdonságú adatok listázása. 

	13.
	Űrlapok
	Adatok megjelenítését, bevitelét, módosítását segítő objektumok.

	14.
	Feladatmegoldás
	

	15.
	Ellenőrzés. Értékelés
	

	16.
	A problémák megoldásához szükséges eszközök és módszerek megismerése

	Az algoritmusleírás eszközeinek mélyebb elsajátítása (pl. folyamatábra elemeinek bővítése).
Egyszerű algoritmusok leírása algoritmusleíró nyelven.


	17.
	Problémák megoldása önállóan, illetve irányított csoportmunkában

	Iskolai élethez kapcsolódó problémák, illetve választott saját feladatok megoldása önállóan vagy irányított csoportmunkában.

	18.
	A robotika alapjainak megismerése, egyszerű vezérlési problémák megoldása

	Egyszerű vezérléses játék készítése valamely fejlesztői környezetben.

	19.
	Adott feladat megoldásához algoritmuselemek, algoritmusok tervezése, végrehajtása

	Algoritmus kódolása a számítógép számára egyszerű programozási nyelven.


	20.
	Robotvezérlési, grafikai feladatok megoldása fejlesztőrendszerrel

	

	21.
	Összetett keresések űrlapok segítségével

	Tematikus és kulcsszavas keresőgépek használata az információ elérésére, több keresési szempont egyidejű érvényesítése, űrlapok kitöltése.

	22.
	Hatékony, céltudatos információszerzés

	Weboldal szöveges, grafikai részének, adatainak letöltése, mentése. Releváns információk kiszűrése a kereső által megtalált adathalmazból.

	23.
	Információforrások irányított kiválasztása, hitelességének vizsgálata, szelektálása

	Az információk elemzése hitelesség szempontjából.
Több hasonló tartalmú oldal összehasonlítása, a hasonlóságok és különbségek vizsgálata.
Ellenőrzött és nem ellenőrzött oldalak összehasonlítása.

	24.
	A kommunikációs modell megismerése


	Az információ küldésének és fogadásának megismerése. Kapcsolatteremtés infokommunikációs eszközök útján.
A kommunikációs modell (Shannon-féle) megismerése. Az üzenet fogalma. Redundancia.
Az internet kommunikációs szolgáltatásai (csevegőprogramok, blogok).
Infokommunikációs eszközök használata, a mobilkommunikációs eszközök megismerése.
Szöveges és képes rövid üzenetek, okostelefon, videotelefon.
Felelős magatartás az online világban.

	25.
	A hagyományos médiumok modern megjelenési formáinak megismerése, alkalmazásuk a megismerési folyamatban

	A média alkalmazási lehetőségei.
Internet, televízió, rádió használata.
Elektronikus könyv, hangoskönyv használata.
Szótárak, lexikonok, folyóiratok az interneten.
Képek, zenék, filmek elérése az interneten.
Oktatóprogramok, oktatóanyagok keresése az interneten. 
Internetes térképek keresése.

	26.
	Video készítésének alapjai
	Ismerkedés a programmal, tervezés

	27.
	Projekt létrehozása - Timeline
	A jelenetek kiválasztása

	28.
	 Klipek trimmelése - Vágási módok
	Egyszerű vágások, klipek összekapcsolása

	29.
	Az átmenetek - Videó effektek
	Átmenetek szerkesztése, effektek

	30.
	Hangszerkesztés, feliratok készítése
	A hang kezelése, feliratok szerkesztése

	31.
	Az adatokkal, különösen a személyes adatokkal való visszaélések, veszélyek és következmények megismerése, azok kivédése, a védekezés módszereinek és szempontjainak megismerése

	Az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok megismerése.
Az adatokkal való visszaélések kivédése.
Az adatokkal való visszaélésekből származó veszélyek és következmények megismerése (pl. adathalászat, spam, hoax).


	32.
	Az információ hitelessége és ellenőrzési lehetőségeinek megismerése

	Információforrások típusai.
A megbízható információforrások jellemzőinek ismerete.
A hiteles információ jellemzőinek és lehetőségeinek megismerése.

	33.
	Az információforrások etikus felhasználásának megismerése
Az információ és az informatika emberi kapcsolatokra gyakorolt hatásának megismerése

	Az információszerzés folyamatának ismerete.
Az információforrások etikus felhasználása.
Az információ szerepe az információs társadalomban.
Az informatikai eszközök használatának következményei.


	34. 
	Információkeresés

	Hatékony, céltudatos információszerzés.
Információhiány felismerése, megfogalmazása.
Keresett téma kifejezése tárgyszóval.
Összetett keresőkérdés megfogalmazása.
Megadott szempontok szerint való keresés az iskolai és a lakóhelyi elektronikus könyvtári katalógusban.
Konkrét feladathoz való irányított forráskeresés katalógus és bibliográfia segítségével.
A forráskeresés és -feldolgozás lépéseinek (feladat értelmezése, kérdés megfogalmazása, keresés, válogatás, olvasás, értelmezés, jegyzetelés, válaszadás/alkotás, értékelés) tudatosítása, irányított alkalmazása.

	35.
	Forráskiválasztás

	A feladatnak megfelelő forrástípus önálló kiválasztása.
Információforrások hitelességének vizsgálata, szelektálása.
Többféle forrásra épülő tematikus gyűjtőmunka.

	36.
	Bibliográfiai hivatkozás, forrásfelhasználás

	Bibliográfiai hivatkozás önálló készítése.
Idézés jelölése. A szerzői jogi vonatkozások megértése.
Forrásjegyzék összeállítása.
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