Konyvtarhasznalati szabalyzat

Bajai Eotvos Jozsef Altalanos Iskola

2018



Tartalom:

1. Konyvtarhasznalati szabalyzat

2. Mellékletek

2.1
2.2.

2.3.

Szamitdgép-hasznalat rendje

Elveszett, megrongalddott konyvek téritési
szabalyzata

Szabalyzat a konyvtari tartozasok késedelmi
dijarol



1. Konyvtarhasznalati szabalyzat

1.) Jogok és kotelezettségek
Az iskolai konyvtarat az iskola tanuloi és neveldi, adminisztrativ és technikai dolgozéi,
valamint a tanitasi gyakorlaton 1év6 foiskolai hallgatok hasznalhatjak.
Az iskolai konyvtarhasznalokat ingyenesen megilletik az alabbi szolgaltatasok:

e Konyvtarlatogatas

e Konyvtari gylijtemény helyben hasznalata

e Informaci6 a kdnyvtar szolgaltatasairol

e Kolesonzés
A szolgaltatasok a konyvtarba vald beiratkozassal vehetok igénybe. A beiratkozott olvasd
ingyenesen kolcsondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat.
Tanul6ink az iskolaba vald beiratkozaskor automatikusan konyvtarhasznalok lesznek.
A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és
igazolnia: természetes személyazonosito adatok és lakcime.
A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni a
konyvtarnak.
A konyvtarhasznal6 koteles betartani a konyvtarhasznélat szabdlyait.

2)) A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar allomanyanak egyéni és csoportos helyben hasznélata

e A neveldk a csak helyben hasznalhatdo dokumentumokat egy-egy orara, az
audiovizualis informacidhordozokat tartosan kdlcsonozhetik.

e A konyvtarban a tanérdk €s egyéb csoportos foglalkozasok tarthatok (igény szerint a
tanito, a szaktanar vagy a konyvtaros vezetésével).

o Kolcsonzés. (Tanuldknak csak konyvkdlesonzés.)

e A konyvtarban az adott id6pontban nem talalhato konyvek eldjegyzése.

e A konyvtar helyiségében talalhatd audiovizualis eszk6zok és az olvasdi szamitogép
hasznalata.

e Adott szaktargyhoz, illetve t¢émakorhdz kapcsolodo témafigyelés, irodalomkutatas.

o Tovabbképzések, onképzés segitése irodalomkutatassal, témafigyeléssel.

e Versenyek, miisorok felkészitéinek, résztvevoinek segitése.

3.) A kolcsonzés szabalyai
e Minden beiratkozott olvaso6 jogosult a kdlcsonzésre.
e A dokumentum a kolesondzhetd dllomanybol szabadpolcon kivélaszthato, illetve
katalogusbol kikereshetd.

® A konyvtarbol barmely dokumentumot kivinni csak a konyvtaros tudtaval, a személyi
kolcsonzési nyilvantartasban tortént rogzités utan szabad.

e Az olvasok egymasnak nem adhatjak at a konyveket.

e Egy olvaso egyidejiileg (a tartds tankonyveket leszamitva) maximum 2 kdtetet
kélcsénézhet
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® Ennél tobb dokumentum és/vagy ennél hosszabb idére torténd, illetve a helyben
hasznalhat6 informaciohordozok kolcsonzését a konyvtaros indokolt esetben
engedélyezheti.

® A kdlcsonzési id0 lejartakor, illetdleg az adott tanév utolso tanitasi napjaig -- a
rendszeres kdlesOnzésre szant dokumentumokat -- a kélesonz6 koteles azokat a
konyvtarba visszavinni.

® Amennyiben a tanul6 a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitas ellenére
sem rendezi, a kdnyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

e Nem kolcsondzhetdk a folyoiratok, a kézikonyvtarban elhelyezett dokumentumok.
Ett6l indokolt esetben (pl.: nevel6i tovabbképzés, versenyfelkészités) el lehet térni.

e A tartozas torléséhez a visszahozott dokumentumokat be kell mutatni a
konyvtarosnak.

e Az olvasdteremben hasznalt konyvet munkdja befejezésekor az olvasoé teszi vissza a
helyére.

e Konyvtarban tartott rendezvények idején a konyvtar zarva tart.

e A kolcsonzési id6 lejarta utani héttol késedelmi dijat kell fizetni, melynek Osszegét a
melléklet tartalmazza.

e A kolcsonz0 anyagilag felel a dokumentumok vagy/és technikai eszkdzok
megrongalasaval vagy/és elvesztésével okozott karért, melynek 6sszegét a 2.2
melléklet tartalmazza

e A tobb évig hasznalatos tanari tankonyvpéldanyok tanév végén meghosszabbithatok.

4.) Szamitogép hasznalat
e A konyvtarban talalhato, didkoknak fenntartott szadmitogépeket tanorakhoz,
versenyfelkésziiléshez hasznalhatjdk a tanulok. 1d. 2.1 melléklet

5.) Alloméanyvédelmi el6irasok

e Az olvasonak a konyvtari kdnyvet gondosan kell kezelnie, 6vnia kell minden
rongalodastol, és a kdlcsonzési hataridd lejartaig vissza kell szolgaltatnia.

e A kolesonzd (kiskoru esetén a sziild) anyagi feleldsséget vallal. Megrongalodas vagy
elvesztés esetén a szabalyzatnak megfelel6 kartéritéssel tartozik.

e Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol adodo értékcsokkenést.

e Az elveszett, vagy erésen megrongalodott dokumentumot az olvasod koteles egy
kifogastalan példannyal helyettesiteni. Ha ez nem lehetséges, koteles a konyv értékét
megtériteni. A megtéritendd értéket ,,Az elveszett ¢s megrongalddott konyvek téritési
szabalyzata tartalmazza.

e Az olvasétérbe kabatot, taskat bevinni nem szabad. Ezeket a konyvtarban 1évo fogason
kultaraltan kell elhelyezni.

e A kdnyvtarban ételt, italt fogyasztani nem szabad.

e A konyvtar rendjére, tisztasagara és csendjére minden olvasonak tigyelnie kell.

e A konyvtar tanorai hasznalata esetén az orat tartd pedagogus felelds a konyvtar
rendjéért, a szamitdgépek hasznalataért.

e A tanulok és a dolgozok tanuld- €s munkaviszonyat csak az esetleges konyvtari
tartozas rendezése utan lehet megsziintetni. Ennek igazoldsa: nyilatkozat a konyvtaros
alairasaval. Nyilatkozat hidnydban (tartozas esetén) a kiléptetést intézd személyt
terheli az anyagi felel6sség.



6) Tartos tankonyvek kezelése

a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXIL. torvény 1. § (6) i
pontja alapjan tartos tankényv az a tankonyv, konyvhoz kapcsoldodé kiadvany, amely
nem tartalmaz a tankdnyvbe torténd bejegyzést igénylo feladatokat, és alkalmas arra,
hogy a tanulok legaldbb négy tanéven keresztiil hasznaljak.

az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket - a munkafiizetek kivételével -,
tovabba a pedagdgus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba
vétele utan a tanulok, illetve a pedagogusok részére a tanév feladataihoz rendelkezésre
bocsatja.

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanuld a tanév elsé hetében szervezett keretek kozott
kolcsonodzheti ki a tankonyveket.

A tanév utolso hetében szervezett keretek kozott torténik a tankonyvek visszavétele.

A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyvet kdteles megdrizni és azt
rendeltetésszertien haszndlni.

Ebbdl kovetkezden elvarhato tole, hogy az éltala hasznalt tankdnyv legalabb négy évig
hasznalhato allapotban legyen.

Amennyiben a tanul6 iskolat valt, a konyvtarbol kdlesonzott tartos
tankonyv(ek)et koteles visszaadni.

A tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziildje koteles a tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Az elhasznalodas mértékének és indokoltsaganak megallapitasa a szaktanar
feladata. Vitas esetben az intézményvezetd dont.

Karterités:

Abban az esetben, ha az elhasznalodas mértéke a megengedettnél indokolatlanul
nagyobb, a kovetkez6 eljaras 1ép érvénybe:

- azelsé tanév végén az elveszett, vagy megrongalddott tankdnyvet Gjjal
kell potolni.

- amasodik tanév végén a tankonyv aktudlis beszerzési aranak 80%-at,

- aharmadik tanév végén a tankonyv aktualis beszerzési aranak 50%-at,

Megoldasok:

e  Csekken a tankeriiletnél kifizetik az elhasznalt kdnyvet.
e Megrendelik a Konyvtarellato weboldalarol, a webshop.kello.hu-rél és az 1)
dokumentumot behozzak a kdnyvtarba, ahol a konyvtaros atveszi.



2. Mellékletek



2.1. A szamitogép-hasznalat rendje

A szamitogépeket nyitva tartasi ido alatt hasznalhatjak a 4-8.
¢vfolyamos tanuldk a kovetkezo szabalyok betartasaval.

1. A taskakat, kabatokat a bejaratnal levo fogasnal
rendezetten kell elhelyezni.

2. A konyvtarban enni- €s innivalot nem lehet fogyasztani.

3. Géphasznalat kozben csendben, fegyelmezetten kell
viselkedni.

4. A szamitogépeket csak tanulasra, gylijto- €s
kutatomunkara, illetve gyakorlasra lehet hasznalni.

5. Kiils6 adathordozok hasznalatara engedélyt kell keérni.

6. Akinem iskoldba valo tartalmakat néz vagy tarsait €s a
konyvtarban folyd munkat zavarja, azonnal tdvoznia
kell, €s 1 hétre elvesziti a konyvtari gépek
hasznalatanak lehetOsegeét.

/. A munka megkezdése elott a konyvtarosnal kell
engedelyt kérni a géphasznalatra.



2.2. Elveszett, megrongalodott konyvek
téritési szabalyzata

5 éven beliil leltarozott konyveknél eredeti ar + afa
5 és 10 év kozott az eredeti ar 10 szerese
10 és 15 év kozott az eredeti ar 20 szorosa
15 és 20 kozott az eredeti ar 30 szorosa
20 és 25 kozott az eredeti ar 40 szerese
25 és 30 kozott az eredeti ar 50 szorosa

30 folott az eredeti ar 100 szorosa



2. 3. Szabalyzat a konyvtari tartozasok késedelmi

dijarol
Késedelmi dijak
A kolcsonzési ido lejarta utan:
- elso felszolitas — a kolesonzési 1d0 lejarta utan 2 héttel 200,- Ft
- masodik felszolitas — a kolcsonzési id6 lejarta utan 3 héttel 300,- Ft

- harmadik felszolitas — a kdlcsonzési id6 lejarta utan 1 honappal 400,- Ft

A hosszu lejarata konyvek vissza hozatali hatarideje: minden év junius 15.



