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1  Bevezető rendelkezések 
 

A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet tartalmazza a Házirend által szabályozott területeket. 

Előírása értelmében az iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket a Házirendben kell 

szabályozni. A Házirend, valamint az iskolai SZMSZ betartása minden tanuló kötelessége (2011. 

évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről). 

 

A Házirend elfogadásakor, illetve módosításakor a Gyakorlós Egyesület, mint szülői választmány 

és a Diákönkormányzat véleményezési jogot gyakorol. A Házirend a nevelőtestület 

jóváhagyásával válik érvényessé. 

 

Ezen Házirend: 

 

o A nemzeti Köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény  

o A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények 

névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

o az intézmény Szervezeti és Működési Szabályzatának rendelkezései; 
 

o az intézmény Pedagógiai programja alapján készült. 

 

 

 

1.1 A Házirend hatálya 

A Házirend szabályai kötelezőek az intézménnyel jogviszonyban álló minden tanulóra, a tanulók 

szüleire, minden pedagógusra, alkalmazottra, valamint az iskolában gyakorlatukat teljesítő 

hallgatókra egyaránt. 

 

A Házirendbe foglalt előírások célja biztosítani az iskola törvényes működését, az iskolai nevelés 

és oktatás, a tanulók iskolai közösségi életének, valamint a főiskolai hallgatók gyakorlati 

képzésének zavartalan megvalósítását. 

 

A Házirend előírásai azokra az iskolai és iskolán kívüli, tanítási időben, illetve tanítási időn kívül 

szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a pedagógiai program alapján az iskola szervez, 

és amelyeken az iskola ellátja a tanulók felügyeletét. 

 

Az első évfolyamosok tanulói jogviszonya a beiratkozás napján jön létre, így ezen időponttól 

nyújthatják be igényeiket a következő tanévre vonatkozóan napközire, étkeztetésre, szociális 

támogatások igénybe vételére. A tanév első napjától terjed ki rájuk teljes hatállyal az iskolai 

Házirend. 

 

Az osztályfőnökök minden tanév első osztályfőnöki óráján ismertetik, értelmezik tanítványaikkal 

a Házirend szövegét. Alsó tagozaton az osztályfőnök által tartott órán, a szülőkkel szülői 

értekezleten kell megismertetni a Házirendet. 

 

1.2 A házirend nyilvánossága 
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A Házirend elérhető az intézmény honlapján (www.bejai.hu), papír alapon az intézményvezetői 

irodában, az intézményvezető-helyettesi irodában, a tanári szobában, valamint az iskolai 

könyvtárban. 

 

 

2 Jogok és kötelességek 
 

2.1 A tanuló jogai 

 

o A tanuló rendelkezik az alapvető emberi jogokkal, de jogainak gyakorlása közben 

nem sértheti társai és a közösség jogait. 

o Az iskola minden tanulójának joga, hogy képességeinek, érdeklődésének, 

adottságainak megfelelő nevelésben és oktatásban részesüljön, képességeit 

figyelembe véve tovább tanuljon. 

o Joga, hogy a nevelési-oktatási intézményben biztonságban és egészséges 

környezetben neveljék és oktassák, iskolai tanulmányi rendjét pihenőidő, 

testmozgás beépítésével, sportolási, étkezési lehetőség biztosításával életkorának 

és fejlettségének megfelelően alakítsák ki. 

o Részére az iskola pedagógiai programjában és tevékenységében a nevelés-oktatás 

során a tájékoztatás nyújtása és az ismeretek közlése tárgyilagosan és többoldalú 

módon történjék. 

o A nevelési-oktatási intézményben – a 2013/2014-es oktatási évtől 1. és 5. 

évfolyamon felmenő rendszerben - egyházi jogi személy által szervezett hit-és 

erkölcstan-oktatás vagy az iskola pedagógusa által szervezett és tartott erkölcstan-

oktatás között – szülője, gondviselője nyilatkozata alapján – választhasson. 

o Joga, hogy állapotának, személyes adottságának megfelelő megkülönböztetett 

ellátásban – különleges gondozásban, rehabilitációs célú ellátásban részesüljön, és 

életkorától függetlenül a pedagógiai szakszolgálat intézményéhez forduljon 

segítségért. 

o A tanuló joga, hogy családja anyagi helyzetétől függően, külön jogszabályban 

meghatározott esetekben kérelmére térítésmentes vagy kedvezményes 

étkeztetésben részesüljön. 

o A tanuló joga, hogy napközi, tanulószobai ellátásban és rendszeres egészségügyi 

felügyeletben és ellátásban részesüljön. 

o A tanulónak joga, hogy szervezze közéletét, működtesse tanulói önkormányzatát. 

o A tanuló joga, hogy választó és választható legyen a diákérdekeket képviselő 

szervezetekbe. A választás szabályait és menetét a Diákönkormányzat szervezeti 

és működési szabályzata tartalmazza. 

o A tanulók – a demokráciára, közéleti felelősségre nevelés érdekében – diákköröket 

hozhatnak létre, amelyek létrejöttét és működését a nevelőtestület segíti. 

o Igény esetén diákközgyűlést lehet összehívni, amelyen az intézmény minden 

tanulójának joga van részt venni. 
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o Ha a tanuló úgy érzi, hogy jogsérelem érte, segítségért fordulhat osztályfőnökéhez, 

a Diákönkormányzathoz, valamint az iskola intézményvezetőjéhez, és a Nktv.-ben 

meghatározottak szerint kérheti az őt ért sérelem orvoslását. 

o Joga, hogy véleményét szóban vagy írásban kifejezze, amelyre legkésőbb 30 napon 

belül érdemi választ kell, hogy kapjon. 

o A tanulónak joga, hogy ellene kollektív büntetést ne alkalmazzanak.  

o A tanulónak joga, hogy a tanulmányi munkához a tanítási órán kívül is segítséget 

kapjon, hogy részt vegyen felzárkóztató vagy fakultatív órákon, illetve a szakköri, 

sport- és diákköri csoportok munkájában. 

o A tanulónak joga, hogy részt vegyen az iskola tanórán kívüli programjaiban. 

o A tanuló joga, hogy érdemjegyeiről folyamatosan értesüljön. 

o A tanulónak joga, hogy szociális kedvezményekben és társadalmi juttatásokban 

részesüljön a vonatkozó jogszabályok szerint. 

o A tanulónak joga, hogy kiemelkedő tanulmányi munkájáért, közösségi 

tevékenységéért dicséretben, jutalomban részesüljön. A jutalmak odaítéléséről az 

intézményvezető, a nevelőtestület, az osztályfőnök és a Diákönkormányzat 

dönthet. A jutalmazások formáit A tanulók jutalmazása című rész tartalmazza. 

o A tanuló joga, hogy szülői kérelem esetén független vizsgabizottság előtt számot 

adhasson tudásáról. 

o  A tanuló joga, hogy indokolt esetben, szülői kérelemre, mint magántanuló 

folytathassa tanulmányait, ha azt az intézményvezető engedélyezi. Kérhesse a 

tanórai foglalkozásokon való részvétel alóli felmentését. 

o Társai – gyerekek és felnőttek – önálló emberként fogadják el, akinek saját akarata 

és felelőssége van. 

o A tanuló joga, hogy személyiségét, emberi méltóságát tiszteletben tartsák, és 

védelmet biztosítsanak számára. 

o Joga, hogy minden, személyével kapcsolatos döntést - érdeklődésére -, annak 

indoklását is megismerhesse. 

o Joga, hogy minden olyan ügyben tájékoztatást kapjon, amely őt személyesen 

érinti. 

 

o Joga, hogy vele kapcsolatos minden információt megismerhessen, amelyek 

alapján döntési lehetősége felmerül(het). 

o A tanuló joga, hogy az egész órát igénybe vevő írásos számonkérés (dolgozat) 

időpontját a megírás előtt legalább 5 munkanappal megismerje. Ilyen munkából 

tanítási naponként legfeljebb 2 íratható. A dolgozat eredményét a tanulónak 15 

munkanapon belül kell megismernie, a rendkívüli eseteket kivéve. Ha a szaktanár 

nem javítja ki 15 munkanapon belül a dolgozatot, az osztály jelezze a szaktanárnak, 

illetve az osztályfőnöknek. A dolgozat eredménye a javítás idejétől függetlenül 

nem válik érvénytelenné az adott tanéven belül. 

o A tanuló joga, hogy térítésmentesen igénybe vegye az iskolában rendelkezésre álló 

eszközöket, az iskola létesítményeit, az iskola nyújtotta tanulmányi és egyéb 

kedvezményeket (felzárkóztatás, tehetséggondozás, sportkör, könyvtár, 

szakkörök… stb.). 
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o Joga, hogy részt vegyen különböző tanulmányi és sportversenyen, vetélkedőkön, 

pályázatokon, amelyhez a megfelelő tájékoztatást a szaktanároktól megkapja, ami 

tartalmazza a pótlásra és a számonkérésre vonatkozó információkat. 

o Joga a többnapos iskolai versenyeken, valamint a tehetséggondozást elősegítő 

bármely többnapos versenyen való részvételt követő első és egyetlen tanítási 

napon mentesülni a számonkérés alól, amennyiben ezt előzetesen az adott napon 

tanító szaktanárral leegyeztette, ezen felül esetenként előzetes igazgatói 

engedéllyel igazoltan távolmaradni. 

o A tanuló joga, hogy tanórai keretben és a szabadidős tevékenységek során 

folyamatosan lehetősége nyíljon a környezettudatos ismeretek elsajátítására, 

képességeinek fejlesztésére annak érdekében, hogy képes legyen önmaga, 

embertársai, valamint a környezete megóvására. 

o A Házirend megsértésével hozott intézményi döntés ellen a szülő, illetve a tanuló 

jogorvoslattal élhet. 

 

2.2 A tanulók kötelességei 
 

o A Házirend előírásainak betartása az intézménnyel jogviszonyban állók 

mindegyikének kötelessége. A betartás minősége a személyek megítélésekor az 

egyik szempont. Tanulók esetében ezt a magatartás minősítés havonkénti 

megállapításakor veszik figyelembe a tanulót tanító nevelők. 

o A tanuló kötelessége, hogy eleget tegyen – rendszeres munkával és fegyelmezett 

magatartással, képességeinek megfelelően – tanulmányi kötelezettségének. 

o Az egészséges életmódra vonatkozó támogató intézményi munkarendben előírt 

szabályok betartása az intézményben mindenki számára kötelező. Így a dohányzás 

(elektromos cigaretta is) és egyéb egészségkárosító szerek fogyasztása az 

intézmény területén TILOS. 

o A tanuló kötelessége, hogy környezettudatos magatartásával, életvitelével, 

fejlettségének megfelelő felelős gondolkodással járuljon hozzá környezetünk 

állapotának, önmaga, társai és a felnőttek egészségének megóvásához. 

o A tanuló kötelessége, hogy életkorához és fejlettségéhez, továbbá iskolai 

foglaltságához igazodva, pedagógus felügyelete, szükség esetén irányítása mellett 

közreműködjön saját környezetének és az általa alkalmazott eszközöknek a 

rendben tartásában, a tanítási órák, rendezvények előkészítésében, lezárásában. 

o Kötelessége, hogy megtartsa az iskolai tanórai és egyéb foglalkozások helyiségei 

és az iskolához tartozó területek használati rendjét, az iskola szabályzatainak 

előírásait. 

o Az iskolához tartozók nem csorbíthatják tanuló-, illetve munkatársaik jogainak 

érvényesülését, tiszteletben kell tartaniuk emberi méltóságukat. 

o A tanulóknak minden (írásbeli, szóbeli, egyéb) tanulmányi kötelezettségüket 

rendszeresen teljesíteniük kell. Ha a tanulónak önhibáján kívül lemaradása 

keletkezett, a szaktanár a pótlás időtartamáról, ez alatti értékeléséről dönt (pl. más 

iskolából érkezéskor, huzamos betegség után, stb.). Erről a tanulót és gondviselőjét 

is tájékoztatja írásban. 
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o A kötelező feladat(ok) teljesítésének elmulasztását a tanulónak az óra 

megkezdésekor jelentenie kell. Ez vonatkozik a hiányzó eszközökre is. 

o Kötelező részt vennie a szakértői vélemény alapján szervezett fejlesztő, illetve 

gyógypedagógiai foglalkozásokon.  

o Az iskola orvos által gyógytestnevelésre besorolt tanuló köteles a kategóriának 

megfelelő óraszámban megjelenni. Visszasorolásra csak iskolaorvos jogosult. 

o Az iskola használatára vonatkozó szabályok (benne különösen a baleset- és 

tűzvédelem) előírásainak betartása, alkalmanként betartatása mindenki 

kötelessége. Ezen szabályzatok tartalmának és használatának megismertetése a 

tanulókkal minden tanév indulásakor az osztályfőnök és a szaktanár feladata. 

o Óvja saját és társai testi épségét, egészségét, a szülő hozzájárulása esetén részt 

vegyen egészségügyi szűrővizsgálatokon, elsajátítsa és alkalmazza az egészségét 

és biztonságát védő ismereteket. 

o Ha önmagát vagy másokat veszélyeztető állapotot, balesetet, katasztrófát észlel, 

haladéktalanul jelentse pedagógusának vagy az iskola más alkalmazottjának. 

o A tanulóknak meg kell ismerniük az iskolaépület kiürítési tervét, részt kell 

venniük annak gyakorlásában. 

o A tanulónak az iskola működése érdekében kapott, illetve vállalt feladatait jó 

minőségben kell ellátnia. 

o Az előírásoknak megfelelően kezelje az oktatás során használt eszközöket, védje 

az iskola felszereléseit, létesítményeit, a kulturált környezetet. A gondatlanságból 

okozott kárért a tanuló anyagilag, a szándékos károkozás esetén anyagilag és 

fegyelmileg felelős. 

o A két fő hetes felelős: az osztály rendjéért és tisztaságáért a nevelő megérkezéséig, 

a munka alapvető feltételeinek biztosításáért (kréta, tiszta tábla), az órák indulásakor 

a nevelő tájékoztatásáért a hiányzókról, a szünetekben történő szellőztetésért, 

valamint az osztály által rábízott feladatok teljesítéséért. 

o A tanulók a tantermet csak tiszta, rendezett, tanításra, tanulásra alkalmas állapotban 

hagyhatják el. 

o Az ügyeletes tanulók az ügyeletes nevelő által meghatározott rend szerint segítik a 

Házirend előírásainak érvényesülését. 

o A tanulók becsengetés után a saját tantermükben, illetve a szaktanár által kijelölt 

helyen tartózkodnak. 

o A tanulók az iskolában ápoltan, nem kihívóan, mindig az alkalomhoz illő 

öltözetben jelennek meg. 

o Testnevelésórákon és sportfoglalkozásokon - a balesetek megelőzése érdekében - 

a tanulók nem viselhetnek karórát, gyűrűt, nyakláncot, lógó fülbevalót. 

Sportfoglalkozásokon és testnevelésórákon a tanulóknak az utcai (iskolai) ruházat 

helyett sportfelszerelést kell viselniük.fejleszt 

o Az iskola ünnepi rendezvényein, az iskola képviseletében külső helyeken 

megjelenő tanulók az alkalomhoz illő öltözékben jelennek meg, és kötelesek betartani 

az iskola által elvárt viselkedési szabályokat. 

o A tanulók kulturáltan beszélnek, udvariasak, segítőkészek társaikkal és a 

felnőttekkel, kerülik a hivalkodó magatartást. Viselkedésükkel nem botránkoztatnak 

meg másokat. 
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o A tanuló segíti otthona és az iskola kapcsolatának folyamatosságát. Az egyéb 

formájú üzenetek továbbításáról is gondoskodik. 

o Kötelessége az iskola vezetői, pedagógusai, alkalmazottai, tanulótársai emberi 

méltóságára és jogaira tekintettel lenni, tiszteletet tanúsítani irántuk, segíteni 

munkájukat, támogatni rászoruló tanulótársait. 

o Amennyiben a tanuló véleményt nyilvánít az őt nevelő és oktató pedagógus 

munkájáról, az intézmény bármely dolgozójáról, az iskola működéséről, továbbá a 

személyét érintő kérdésekről - azt az emberi méltóság tiszteletben tartásával -, 

kulturáltan kötelessége tenni. 

o Az iskolai munkához nem tartozó, saját felelősségre behozott tárgyakért az iskola 

felelősséget nem vállal. 

o A tanítás ideje alatt csak tanári engedéllyel, a szülő írásbeli, személyes, vagy 

telefonos kérésére hagyhatja el az iskolát.  

o Betegség esetén a szülővel történt telefonos egyeztetés után mehet el, vagy meg 

kell várnia, amíg szülei, vagy a kíséretére jogosult személy megérkezik. 

o  

2.3 A mobiltelefon és egyéb digitális infókommunikációs eszköz tanórai és egyéb 

foglalkozásokon való használatának szabályai 
 

o Tanítási órán, napközis és egyéb iskolai foglalkozásokon mobiltelefon, tablet, stb., és 

elektronikus hanghordozó a tanóra védelme érdekében csak kikapcsolt állapotban tartható, kivéve, 

ha a szaktanár erre külön engedélyt ad a tanórához szorosan kapcsolódó információgyűjtés 

érdekében. 

o Az osztályfőnökök a szülőkkel előzetes egyeztetés alapján beszedhetik a tanulók 

mobiltelefonját, és zárt helyen őrzik a tanítás végéig. 

o Tanórákon és a tanórák közti szünetekben az iskola területén bármilyen arra alkalmas 

készülékkel felvételt (fénykép-, hang- és filmfelvétel … stb.) a személyiségi jogok védelmében 

készíteni és megosztani nem szabad. 

o Digitális oktatás során a kapott videók, egyéb felvételek nem megoszthatóak. 

o Az iskolába behozott elektronikus eszközökért anyagi felelősséget nem vállalunk. 
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2.4 A szülők jogai és kötelességei 
 

2.4.1 Tájékozódási jog és kötelezettség 

 

o A szülőnek jogában áll megismerni az iskola dokumentumait, a Pedagógiai programot, a 

Szervezeti és Működési Szabályzatot, valamint a Házirendet. Az iskolavezetés feladata, 

hogy ezeket a dokumentumokat a szülők számára a honlapon, illetve hozzáférhető helyre 

helyezze. 

 

o A szülőnek joga és kötelezettsége, hogy a gyermeke továbbtanulásával kapcsolatos 

tájékoztató szülői értekezleteken részt vegyen, gyermeke beiskolázásával kapcsolatos 

jogait, lehetőségeit és kötelességeit ott megismerje. 

 

o Az iskolában folyó egyéb tevékenységekről, lehetőségekről, érdekességekről az iskola 

honlapján tájékozódhat. 

 

o Szülőnek az alábbi esetben joga van a tantárgyválasztáshoz: 

-hittan/erkölcstan választás a törvényi szabályozás szerint.  

-emelt angol: szülő kérésére 4. évfolyamon májusban szóbeli és írásbeli szintfelmérésen 

vesz részt a diák. Ennek eredményéről kap tájékoztatást a tanév végéig. A szülőnek 

fellebezési joga van. A döntést az igazgató hozza meg. 

o A szülőnek joga van a Mindennapos testneveléssel kapcsolatos iskolai lehetőségeket 

megismerni. / Mindennapos testnevelés, tömegsport, gyógytestnevelés/. A részletekről 

az iskola pedagógiai programjában tájékozódhat. 

 

o A szülő az e-naplóból tájékozódhat gyermeke tanulmányi előmenetelével, magatartásával 

és szorgalmával kapcsolatban. 

 

o Tájékoztatást kérhet és kaphat még 

1. fogadóórákon 

2. szülői értekezleteken 

3. telefonon előre egyeztetett időpontban 

4. a szülői választmány vezetőjétől. 

 

 

2.4.2 Kapcsolattartási jog és kötelezettség 

 

A szülő joga és kötelessége, hogy egy tanévben minimum kettő alkalommal részt vegyen szülői 

értekezleten, és fogadóórán tájékozódjon gyermeke tanulmányi előmeneteléről, magatartásáról, 

szorgalmának alakulásáról a szaktanároknál, az osztályfőnöknél. 

Ha a pedagógus konzultációt kezdeményez a gyermek ügyében, a szülő nem tagadhatja meg az 

együttműködést.  
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A gyermek, a tanuló távolmaradásának, mulasztásának, késésének, igazolása: 

 

1. A tanuló hiányzását a tanítási órákról, valamint a tanórán kívüli foglalkozásokról igazolni kell.   

2. A szülő egy tanév folyamán gyermekének félévénként legfeljebb 5 nap hiányzást igazolhat.   

3. A tanuló a szülő előzetes engedélykérése nélkül csak indokolt esetben maradhat távol az 

iskolától. A szülő ilyen esetben is köteles a lehető leghamarabb bejelenteni mulasztás okát az 

osztályfőnöknek.  

4. A mulasztó tanuló iskolába jövetelének első napján köteles igazolni hiányzását. Mulasztás 

esetén az igazolást az osztályfőnöknek kell bemutatni, vagy a KRÉTA naplóba feltölteni 

legkésőbb a mulasztást követő első hét végéig. 

5. A tanuló órái igazolatlannak minősülnek, ha az előírt határidő alatt nem igazolja 

távolmaradását.  

6. Az osztályfőnök már az első igazolatlan óra után köteles a szülőt írásban értesíteni. A 10. , 

30.,igazolatlan óra után értesítést küld a törvényben előírt hatóságoknak.  

7. Abban az esetben, ha a tanuló három alkalommal késve érkezik a tanórára, egy igazolatlan 

hiányzásnak minősül. Erről a szülőt az iskola igazgatója írásban tájékoztatja.  

8. A távollét alatti tanulmányi elmaradást a tanulónak pótolni kell a tanárok által megszabott 

határidőn belül. 

9. Az iskolán kívüli foglalkozásokon való részvétel akkor tekinthető igazoltnak, ha a hivatalos 

kikérő legkésőbb a hiányzást megelőző tanítási napon az osztályfőnökhöz kerül. 

10. A szülő a gyermeke számára maximum 3 napos felmentést kérhet testnevelés alól, a 

betegségből fakadó, vagy egyéb egészségügyi tünet miatt. Ez a felmentés nem lehet rendszeres. 

Ennél hosszabb idejű egészségügyi felmentést csak orvosi igazolás ellenében fogad el a 

testnevelő. 

11. A tanuló iskolába jövetelének első testnevelés óráján köteles a felmentésről való kérelmet a 

testnevelő tanárnak bemutatni, vagy a szülő a kréta naplóban a testnevelő számára írt 

üzenetben feltüntetni. 

 

Kikérés: Igazgatóhoz a kikérés napját megelőzően legalább egy nappal küldje el a kikérő 

szervezet. Amennyiben az igazgató engedélyezi/nem engedélyezi - válaszol a kikérő 

szervezetnek, egyben tájékoztatja az osztályfőnököt az igazolásról. A kikérő formája lehet e-mail 

vagy papírforma. 

 

 

2.4.3 Döntést hozó jog 

 

A szülő joga, hogy a szülői választmányon keresztül részt vegyen az iskolai döntéshozatalban.  

 

2.4.4 Panasztételi jog 

 

A szülő joga, hogy a gyermekét érő bármilyen sérelem esetén panasszal, kérdéssel, kérelemmel 

forduljon a  

- szaktanárhoz 

- osztályfőnökhöz 
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- intézményvezető-helyetteshez 

- intézményvezetőhöz a sérelem orvoslásának érdekében. 

A részletes leírást a Panaszkezelési Szabályzat tartalmazza (6. számú melléklet) 

 

 

3 Az iskola munkarendje 
 

Az iskolai munka tartalmát és rendjét a Pedagógiai program, az iskola Szervezeti és Működési 

Szabályzata, a Házirend, valamint az adott tanévre szóló munkaterv határozza meg.  

o Az iskolai élet a nevelőtestület irányító, szervező és ellenőrző tevékenysége alapján folyik. 

o Az iskola épülete szorgalmi időben hétfőtől péntekig 6–21óra között nyitva áll. 

o A tanulók az iskola létesítményeit, helyiségeit rendeltetésüknek és működési rendjüknek 

megfelelően használhatják. Az oktatástól eltérő használatra engedélyt csak az iskola 

igazgatója adhat. 

o Az iskolába érkező, munkájukat az 1. órában kezdő tanulók az osztályteremben 

várakoznak, a rendre a hetesek, a folyósokon az ügyeletes diákok a nevelők irányításával 

felügyelnek. 

o A tanítás 8 órakor - kivétel a 0. óra, amely 7 órakor – kezdődik. 

o A 0.-1. órát érintő összevont órára a tanuló 7.15-re kell érkezzen. 

o A 6.-7. órát érintő összevont óra legkésőbb 14.30-ig tart.  

o Az iskolába érkezés időpontja legkésőbb 10 perccel a tanítás megkezdése előtt.  

o Az iskola épületében az iskolai dolgozókon és a tanulókon kívül csak a hivatalos ügyet 

intézők tartózkodhatnak, illetve azok, akik erre az intézményvezetőtől engedélyt kaptak. 

A szülők gyermekeiket az auláig kísérhetik, illetve a tanulók napirendjét nem zavarhatják 

meg további ott tartózkodásukkal. Mozgáskorlátozott tanulóinkat szüleik a tanteremig 

kísérhetik.  

o Becsöngetés után a kísérők jelenlétükkel nem zavarhatják az iskolai életet. 

o Külső személynek a tanórák látogatására a pedagógussal egyeztetve az intézményvezető 

adhat engedélyt. 

o A főiskolai hallgatók intézményünkben való tanítási, hospitálási tanóráiról és szabadidős 

tevékenységéről a hallgatói képzésért felelős intézményvezető-helyettes a főiskolával 

egyeztetve dönt. 

o Az iskola a tanítási szünetekben a hivatalos ügyek intézésére külön ügyeleti rend szerint 

tart nyitva. Az ügyeleti rendet az intézményvezető határozza meg, és azt a szünet 

megkezdése előtt a szülők, a tanulók és a nevelők tudomására hozza. 

o Az iskolahasználók egészségvédelmének érdekében az intézményvezető rendkívüli 

intézkedéseket hozhat (különös tekintettel a maszkhasználatra, testhőmérésre 

vonatkozóan) a járványügyi veszélyhelyzet idején meghatározott időre. 

o  

 

3.1 Tanórák és a tanórák közti szünetek rendje 
 

A tanórák 45 perc időtartamúak, közöttük szünetek vannak. 
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Az 1., 2., 3. és 4. tanítási óra között 15-15 perces, az 5. és 6. tanítási óra között 10-10 perces 

óraközi szünetek vannak. 

 

A tanórák megtartásának rendje a következő: 

 

0. óra 700-745 5. óra 1155-1240 

1. óra 800-845 6. óra 1250-1335 

2. óra 900-945 7. óra 1400-1445 

3. óra 1000-1045 8. óra 1455-1540 

4. óra 1100-1145   

 

A főétkezésre biztosított hosszabb szünet  

alsó tagozaton: 

a napközis mk által elkészített tanévre vonatkozó beosztás  alapján 

felső tagozaton: 

 a 7. órák függvényében. 

 

Csengetési rend: 

 

Minden tanóráról való kicsengetés előtt 5 perccel figyelmeztető csengő szól. 

 

A szünetekben a tanulók idejüket az ügyeletes nevelő által megjelölt helyen tölthetik (pl. tanterem, 

folyosó, udvar, könyvtár). Felelős felügyeletről a nevelőtestület illetékes munkaközössége 

gondoskodik. 

 

3.2 Az iskolai, tanulói munkarend: tanórai és egyéb foglalkozások rendje 
 

A szakkörök, iskolai sport, énekkar, fejlesztő foglalkozások szervezése tanév elején történik a 

szaktanárok irányításával. A jelentkezés egy tanévre szól. A tanórán kívüli foglalkozások 0. 

órában és 7. órában szervezhetők, illetve a szaktanár által a tanulókkal egyeztetett egyéb 

időpontban. 

A napközis foglalkozások az utolsó tanóra végétől 16 óráig tartanak. 16-17 óra között összevont 

ügyeletet biztosítunk.  A tanulószoba igénybevételére 5-8. évfolyamon 14-16 óra között van 

lehetőség. A lemorzsolódással veszélyeztett tanulók részvétele kötelező. Egyéb esetben a szülő 

kérvényezheti az intézményvezetőnél a részvétel alóli mentesítést. 

Digitális munkarend bevezetése esetén a tantestület által elfogadott Protokoll lép életbe. 

 

3.3. Az ügyelet rendje 
 

A részletes szabályozás a Házirend mellékletében található. 

 

Az ügyeletes tanulók feladatai: 

 
 7 óra 20 percre érkeznek, és elfoglalják ügyeletesi helyüket. 

 Köszönéssel fogadják reggel a tanulókat, az iskola dolgozóit és a szülőket. 

 Figyelmeztetik a folyosón futkározó gyerekeket. 
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 Figyelik a mosdókat és öltözőket, hogy ne történjenek rongálások, gondoskodnak arról, 

hogy a csapok el legyenek zárva, feleslegesen ne égjen a villany. 

 Szünetben a tanulókat kihívják a termekből, illetve – a tízórai szünet kivételével – leküldik 

őket jó idő esetén az udvarra.  

 Az ügyeletes tanuló nem léphet fel agresszívan senki ellen. 

 Szükség eseten az ügyeletes nevelőnek kell szólni, kérni az intézkedését, segítségét. 

 

Az ügyeletes nevelők feladatai: 

 

 Reggel 7 óra 15 perctől fogadják az érkező gyerekeket és irányítják a tantermükbe. 

 Szünetekben ügyelnek a játszó, közlekedő gyerekekre. 

 Jó idő esetén az udvaron ügyelnek, rossz időjárás esetén a folyosókon. 

 ügyelnek az osztálytermek, a folyosók, a mosdók rendjére. 

 

4 A diákönkormányzat rendje 
 

Iskolánk diákönkormányzata az a szervezet, amely a tanulók és közösségeik érdekeit képviseli. 

Éves munkaterv, illetve a szervezeti és működési szabályzat alapján működik.   

 

Célja: a gyermekek saját iskolai életének szervezésében, a programok lebonyolításában való 

tevékeny részvétel szervezeti és működési feltételeinek megteremtése. Fontos, hogy a gyermekek 

jogainak és kötelességeinek a nevelőtestülettel és a szülőkkel közös megegyezésben alapuló 

gyakorlását és teljesítését a diákok ellenőrizhessék. 

 

Feladatai:  

- a tanulók tanuláshoz való hozzáállásának pozitív megerősítése,  

- hasznos tevékenységek szervezése, 

- véleményezés, 

- egyes tanórán kívüli programok segítése. 

  

A diákönkormányzat havonta minimum egyszer ülésezik, ahol minden osztályt legalább 2-2 

tanuló képvisel. Az ülések parlamentárisak, ahol a megjelent képviselőket demokratikus úton 

választják meg minden tanév elején. Az üléseken meghívott vendégek is részt vehetnek. 

 

A diákönkormányzat javaslattal élhet a nevelési-oktatási intézmény működésével és a tanulókkal 

kapcsolatos valamennyi kérdésben. 

 

A tanulóknak döntési joguk van: 

- a saját szervezetük felépítéséről, működéséről 

- az elnök személyéről, aki a szervezet élén áll és az iskola összes tanulója választ meg. 

Az elnök ünnepélyes beiktatáson vesz részt, majd esküt tesz, és minimum egy tanéven át végzi 

munkáját. 

 

A diákönkormányzatnak véleményezési joga van a következő esetekben: 
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 Az iskola éves munkatervének összeállítását követően (benne a tanévi programok); 

 Az iskola Pedagógia programjának a tanulókra vonatkozó fejezeteivel kapcsolatban; 

 Intézményvezetői pályázat esetén a diákokra vonatkozó részek megismerését követően; 

 A Gyakorlós Egyesület belső pályázatai megismerésekor; 

 Az iskolai SZMSZ jogszabályban meghatározott rendelkezéseinek elfogadása előtt; 

 Az intézmény Házirendjének elfogadása előtt; 

 

A diákönkormányzat munkáját az e feladatra kijelölt, felsőfokú végzettségű és pedagógus 

szakképzettségű személy segíti, akit a diákönkormányzat javaslatára az intézményvezető bíz meg. 

A választást az iskola vezetői és a nevelőtestület segíti. 

 

5 Értékelés 
 

5.1 A tanulmányi munka értékelése 
 

Az értékelés szempontsorát az egyes tantárgyak követelményrendszere tartalmazza.  

 

Az értékelés módja 

 

2018. szeptember 1-jétől a Nemzeti Köznevelésről szóló törvény 54.§ (1) (2) (3) (4) bekezdések 

alapján gyermekek tanulmányi előmenetelének értékelését az 1-2. évfolyamon módosítjuk. 

1. évfolyam I. félév: minősítés, szöveges értékelés /54.§(3)/ 

1. évfolyam II. félév: minősítés, szöveges értékelés 

2. évfolyam I. félév: minősítés 

Minősítések: kiválóan teljesített, jól teljesített, megfelelően teljesített, felzárkóztatásra szorul. 

 

A tanulók teljesítményét 2. évfolyam 2. félévétől érdemjegyekkel értékeljük. 

Az érdemjegyeket a hagyományos ötfokozatú skála szerint adjuk: 

jeles (5), jó (4), közepes (3), elégséges (2), elégtelen (1). 

Félévkor és a tanév végén indokolt esetben tantárgyi dícséret is adható. 

 

5.2 Magatartás, szorgalom, külalak értékelése 
 

A tanulók magatartását és szorgalmát a nevelőtestület a Pedagógiai programban leírtak szerint 

havonta értékeli 4 fokozatú skálán. Az egyes nevelők által adott részminősítésnél a havi 

magatartás, illetve szorgalom minősítése nem lehet 2 fokozattal jobb.  

A külalakot a 2. évfolyam 2. félévétől a 4. évfolyam végéig értékeljük. 

 

 

magatartás szorgalom                        külalak 

 

példás (5) példás (5)   rendezett 

jó (4) jó (4)                                rendezetlen 
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változó (3) változó (3)                      

rossz (2) hanyag (2) 

 

6 Elektronikus napló (KRÉTA) 
 

A szülők az elektronikus naplóból folyamatosan tájékozódhatnak gyermekük tanulmányi 

előmeneteléről, mulasztásairól (hiányzás, felszereléshiány, házi feladat hiánya), dicséretéről, 

figyelmeztetéséről. 

 

A hozzáféréshez szükséges azonosítókat és jelszavakat az osztályfőnök bizalmasan bocsátja a 

szülők rendelkezésére. 

A pedagógus és a szülők közötti kommunkáció az üzenet menüponton keresztül történhet. 

A naplóban lehetőség van elektronikus ügyintézésre: hiányzások igazolására, kérelmek beadására, 

leendő első osztályosok beiratkozására. 

 

7 Étkezés rendje 
 

Az iskola minden igénylő számára étkeztetést biztosít. Ennek árát az étkezést biztosító Baja 

Menza Kft. állapítja meg. Étkezéshez csak előfizetéses formában lehet hozzájutni. 

Az étkezés formái 
 A 945-1000 közötti szünet a tízórai elfogyasztásának ideje. Ennek a szünetnek az első 10 

percét mindenki az osztálytermében tölti (alsó és felső tagozaton egyaránt a 2. órát tartó 

nevelő felügyelete mellett). 

 Napközis ellátás keretében napi háromszori étkezés igényelhető. Az étkezés bármilyen 

variációban kérhető. A tízórai elfogyasztásának módjáról az osztályfőnök, az 

ebédeltetésről és az uzsonnáztatás rendjéről a napközis munkaközösség dönt. 

 A felső tagozatos menzát igénylő diákjaink a Bajai Szakképzési Centrum Bányai Júlia 

Technikum és Szakképző Iskola étkezőjében fogyasztják el ebédjüket az ott dolgozó 

pedagógusok irányításával. A tanulók az iskolánk jó hírét fegyelmezett magatartásukkal 

megtartják. 

 Ebédelni csak menzakártya felmutatásával lehet Az étkezés rendje című szabályzatban 

foglaltak alapján (A Házirend 1. sz. melléklete). 

 

A költségtérítés befizetésének módja 

 

Az iskola minden olyan tanulójának biztosítja a kedvezményes étkezést, akiket az érvényben 

levő jogszabályok szerint megillet. 

 

A menza és a napközis étkezés befizetésének helye és időpontja az iskola hirdetőtábláin és a 

honlapon található. 

A befizetés indokolt elmulasztása esetén a pótbefizetést a Polgármesteri Hivatal pénztárában, 

vagy banki átutalással teheti meg a szülő. Legkésőbb minden hónap 25. napjáig az étkezési térítési 

díjakat ki kell fizetni. 
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Az étkezés lemondására a szülőnek van lehetősége naponta 9 óráig. A lemondás 1 nappal később 

érvényesíthető. 

Az elveszett menzakártyát az iskola térítési díj ellenében pótolja. A gyermek távollétében az 

ebédjét más személy (szülő, vagy hozzátartozó) ételhordóban nem viheti el. 

 

8 Napközi, tanulószoba 
 

 Iskolánkban minden tanulónak biztosítunk napközis, illetve tanulószobai ellátást a 

törvényi előírásnak megfelelően. Ez alól, a szülő kérelmére, az intézményvezető 

felmentést adhat, mely a tanév során módosítható. 

 Ha a felmentett tanuló otthoni tanulását, felügyeletét a szülő nem tudja zavartalanul 

biztosítani, és ennek következtében a tanuló tanulmányi eredménye visszaesik, akkor az 

osztályfőnök kezdeményezésére tanulószobai vagy napközis foglalkozásra kötelezhető. 

 A lemorzsolódással veszélyeztett tanulókra vonatkozóan az iskola intézkedési terve 

alapján ezeket a tanulókat az intézményvezető tanulószobára kötelezi. A kötelezett tanulók 

tanulással kötött idő tartamáról (14:00-15:15) való távolmaradás igazolatlan hiányzásnak 

minősül. A tanuló szülő kérésére tanévenként 3 alkalommal kikérhető. 

 A tanulószobára kötelezett tanulók szülői kérelmét félévente felülvizsgáljuk. 

 Egy tanévben induló csoportok: 

- 1-4. évfolyam: napközis csoportok, 

- 5-8. évfolyam: tanulószobai csoport(ok).  

 

TANULÓSZOBÁRA VONATKOZÓ RENDELKEZÉSEK 

1. A délutáni tanóra megkezdéséig (14:00) a pedagógus által kijelölt teremben gyülekeznek 

a tanulók.  

2. A délutáni tanórák rendje:   tanóra:   14:00-15:15 

  uzsonnaidő:   15:15-15:30 

  szünet:   15:30-16:00 

3. Tanórák után ügyeletet biztosítunk az intézményben lévő tanulók számára 17 óráig.   

4. A 16 óránál korábban elmenő diákok csak írásbeli szülői kérésre, vagy értük jövő szülővel 

mehetnek el. 

 

NAPKÖZIRE VONATKOZÓ RENDELKEZÉSEK 

1. A napközis foglalkozások a délelőtti tanórák végeztével kezdődnek, és délután 16:00 óráig 

tartanak. 

2. A napközi ideje alatt minden tanuló a saját csoportjában tartózkodik. 

3. A délutáni foglalkozások rendje:  ebédelés    14:00-ig 

   szabadidős foglalkozás:  14:00-14:30 

  tanóra:    14:30-15:30 

   uzsonnaidő:    15:30-16:00 

 

4. A napközis termekben és az ebédlőben is nevelő munka folyik, ezért a szülők 

gyermekeiket az iskola előtt, vagy legfeljebb az aulában várják. 

5. A tanórát csak rendkívüli esetben lehet megzavarni. 
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6. A 16 óránál korábban elmenő diákok csak írásbeli szülői kérésre, vagy értük jövő szülővel 

(megbízottal) engedhetők el. 

7. 16:00-17:00 óráig ügyeletet biztosítunk a tanulók számára az előre meghatározott ügyeleti 

rend szerint. 

 

9 Az iskola helyiségei, berendezési tárgyai, eszközei és az iskolához 

tartozó területek használatának rendje 
 

A tanulók, illetve az engedéllyel bírók az iskola udvarát és helyiségeit az alábbiak szerint 

használhatják: 
o A használatra elsősorban az jogosult, akinek az iskola tanrendjében adott helyen, adott 

időben foglalkozása van. 

o A tanulók az iskola területén a tanrend által előírt helyen és időben tartózkodhatnak. 
o Valamennyi helyiség, eszköz csak rendeltetésszerűen használható. Az ettől eltérő 

használat esetén bekövetkezett rongálás során keletkezett kárért az elkövető felelősségét 

vizsgálni kell. 

o A speciális használatú termek és helyiségek (sportcsarnok, könyvtár, informatikatermek, 

ebédlő) rendjét a helyszínen kifüggesztett szabályzat tartalmazza. Ezen szabályzatok a 

Házirend mellékletei. 

o Valamennyi helyiség zárásáról és a világítás lekapcsolásáról gondoskodni kell, ha ott nincs 

foglalkozás. A kulcsokat csak a teremért felelős osztályfőnök vagy szaktanár, ügyeletes 

nevelő megbízásából használhatja a kijelölt tanuló. 

o Amennyiben, ha nem iskolai létesítményt használnak a tanulók, azt csak a rendezvény 

lebonyolításáért felelős személy utasításai szerint tehetik. 

10 A tanulók jutalmazásának és fegyelmezésének elvei és formái 

 

10.1 A tanulók jutalmazásának formái és alkalmazásának elvei 
 

Az iskolai közösségek (nevelői, szülői, tanulói), illetve tagjai jutalmazási javaslatot tehetnek a 

tanulmányi, magatartási és szorgalmi követelményeket kiemelkedően teljesítő tanulókra, illetve 

közösségekre, valamint annak a tanulónak a jutalmazására, aki a tőle elvárhatónál jobban 

teljesített. 

 

A fokozatok megállapítása a kiváltó ok jelentőségétől függően mérlegelés kérdése.  

Egy fokozat egy tanévi háromszori előfordulása automatikusan a következő fokozat kiadását 

vonja maga után. 

 

Írásbeli elismerések 

 szaktanári dicséret  

 osztályfőnöki, napközis csoportvezetői dicséret  

 igazgatói dicséret  

 Eötvös érdemrend (arany, platina, gyémánt fokozat) 
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Rendkívüli teljesítmények esetén egy-egy fokozat kihagyható. 

Az iskolai versenyeken 1-3. helyezést elért tanulók a tantárgyat tanító nevelőtől dicséretet kapnak. 

Iskolai rendezvényeken való részvételért igazgatói dicséretet kaphatnak. 

A városi és területi versenyeken 1-3. helyezett tanulók igazgatói dicséretet kaphatnak. 

A megyei 1-6., országos versenyeken 1-10. helyezést elért tanulók igazgatói dicséretben 

részesülnek. 

 

Tanulói elismerések 

 

o Félévkor és év végén a tanuló - kiemelkedő teljesítmény esetén - tantárgyi dicséretet kap 

kitűnő (5d) bejegyzéssel. 

o A tanév végén az az alsó tagozatos tanuló kaphat nevelőtestületi dicséretet, akinek minden 

tantárgyból jeles osztályzata, illetve kiválóan teljesített minősítése van, és legalább 3 

tantárgyi dicséretet kapott, magatartása, szorgalma példás, írásbeli munkájának külalakja 

rendezett. 

o A tanév végén az a felső tagozatos tanuló kaphat nevelőtestületi dicséretet, akinek minden 

tantárgyból jeles osztályzata van, és legalább 3 tantárgyi dicséretet kapott, és magatartása, 

szorgalma példás.  

 Ezt be kell vezetni az anyakönyvbe és a bizonyítványba. 

o A tanév végén a minden tárgyból jeles, illetve kiválóan teljesített minősítésű, 

magatartásból és szorgalomból példás eredményt és rendezett külalak minősítést kapott 

alsó tagozatos tanulók a tanév végén oklevelet vehetnek át. 

o A tanév végén a minden tantárgyból jeles, illetve kiválóan teljesített minősítésű, 

magatartásból és szorgalomból példás eredményt kapott felső tagozatos tanulók a 

tanévzáró ünnepélyen az iskola igazgatójától oklevelet vehetnek át. 

o A tanév végén díszoklevél jár annak a tanulónak, aki az iskolában eltöltött évei alatt 

valamennyi tantárgyból jeles osztályzatot, illetve kiválóan teljesített minősítést kapott. 

o „Jó tanuló, jó sportoló” címen vándorserleget kaphat az a tanuló, 

- akinek nincs négyesnél rosszabb osztályzata, illetve legalább jól teljesített minősítése 

van; 

- aki rendszeresen sportol; 

- aki megyei versenyen 1-3. helyezést ért el, országos versenyen 1-10. helyezést ért el; 

- aki az iskola sportéletében aktív szerepet vállalt. 

 

Az évenkénti odaítélésről – külön fiúknak, külön lányoknak – a testnevelést tanítók 

munkaközösségének javaslata alapján az év végi osztályozó értekezleten a nevelők 

döntenek. 

 

A hónap napközise címet kaphat az a tanuló, 

- aki példás magatartású, szorgalmú; 

- kiemelkedő közösségi munkát végez; 

- társaihoz, a felnőttekhez való viszonya példamutató; 

- szabadidős foglalkozásokon aktívan vesz részt. 

 

- „Az év napközise” oklevelet kaphat az a hónap napközise, aki a tanév folyamán a legtöbb 

„hónap napközise” címet kapta. 
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o Közösségi munkáért a tanulóknak vagy tanulócsoportoknak, osztályoknak oklevél adható 

a tanév végén. 

o Eötvös érdemrend arany fokozatát kaphatja az a tanuló, aki általános iskolai tanulmányai 

alatt 10 igazgatói dicséretben részesült. 

o Eötvös érdemrend platina fokozatát kaphatja az a tanuló, aki általános iskolai tanulmányai 

alatt 20 igazgatói dicséretben részesült. 

o Eötvös érdemrend gyémánt fokozatát kaphatja az a tanuló, aki általános iskolai 

tanulmányai alatt 30 igazgatói dicséretben részesült. 

 

10.2 Büntetőjogi és fegyelmi eljárás hatálya alá nem tartozó, pedagógus vagy a 

köznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen irányuló, a köznevelési 

intézménnyel jogviszonyban álló tanuló részéről elkövetett közösségellenes vagy 

azzal fenyegető cselekményék megelőzésének, kivizsgálásának, elbírálásának elvei, 

és az alkalmazandó intézkedések 
 

o A tanuló az iskola pedagógusa vagy más alkalmazottja ellen irányuló közösségellenes 

cselekményt követ el vagy azzal fenyegetőzik, ha az iskolai, közösségi együttélés 

szabályaival alapvetően ellentétes magatartást tanúsít, amely sérti az iskola helyi normáit 

és a nevelési-oktatási folyamatban résztvevő tanulók és pedagógusok alapvető érdekeit. 

o Ha a közösségellenes magatartás vagy az azzal történő fenyegetés nem minősül 

szabálysértésnek vagy bűncselekménynek, akkor az intézményvezetője a cselekményről 

szóló tudomásszerzéstől számított öt napon belül vizsgálatot kezdeményez a 

közösségellenes magatartást vagy az azzal történő fenyegetést vélhetően megvalósító 

tanuló ellen, amelybe bevonja a tanuló szüleit.  

o A vizsgálat lefolytatására az intézményvezetője három fős bizottságot hoz létre, amelyet 

maga vezet. A vizsgálat alapján a bizottságnak meg kell ítélnie, hogy cselekedetével a 

tanuló megvalósította-e a közösségellenes magatartást vagy az azzal történő fenyegetést. 

A vizsgálatban a bizottságnak meg kell állapítania, hogy az elkövetett cselekmény 

büntetőjogi vagy fegyelmi eljárás hatálya alá tartozik-e vagy sem.  

o Az elbíráláskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti 

az iskolaközösség vagy osztályközösség működését, az iskolai nevelő-oktató munka 

nyugodt folytatásának feltételeit, milyen tanulói, pedagógusi, munkavállalói körre jelent 

fenyegetést, milyen mértékben áll szemben a szokásos társadalmi, iskolai kommunikációs 

eljárásokkal, valamint a helyi szokásrenddel.  

o A vizsgálatnak és az alkalmazandó intézkedéseknek a további hasonló cselekedetek 

megelőzését, valamint a közösségellenes magatartást megvalósító tanuló elszigetelését, az 

iskolai közvélemény elítélő motivációját kell szolgálniuk. 

 

10.3. A fegyelmező intézkedések formái és alkalmazásának elvei 
 

o Azzal a tanulóval szemben, aki az iskolai rendszabályokat (Házirend) megszegi, vagyis az 

iskolai közösség normáit sértő magatartást tanúsít, fegyelmező intézkedés alkalmazandó. 

 

o A fokozat megállapítása a kiváltó ok jelentőségétől függően mérlegelés kérdése.  
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o Egy fokozat egy tanévi háromszori előfordulása automatikusan maga után vonja a 

következő fokozat kiadását. 

 

o Írásbeli elmarasztalás 

- szaktanári figyelmeztetés  

- osztályfőnöki, napközis csoportvezetői figyelmeztetés  

- igazgatói figyelmeztetés  

 

Ha a tanuló a kötelességeit vétkesen és súlyosan megszegi, fegyelmi eljárás alapján, írásbeli 

határozattal fegyelmi büntetésben részesíthető. A fegyelmi eljárás megindítása és lefolytatása 

kötelező, ha a tanuló maga ellen kéri. Kiskorú tanuló esetén e jogot a szülő gyakorolja. 

 

Fegyelmi büntetés fokozatai: a Kntv. 58. § (3) bekezdés és (4) bekezdés a-f pontja. 

 

Rendkívüli fegyelmi vétség esetén bizonyos fokozatok kihagyhatók, ha az intézményvezető a 

nevelőtestület véleményének kikérése alapján és a diákönkormányzat javaslata alapján ezt a 

döntést hozza. 

 

Valamennyi elismerés, elmarasztalás írásban történik, amelynek nyilvántartásáért az osztályfőnök 

a felelős. 

 

10.4 A tanuló által előállított termék, dolog, alkotás, vagyonjogára vonatkozó szabályok 
  

A tanulók tanítási órákon, és/vagy a napközis foglalkozások, szabadidős tevékenység, ideje alatt 

előállított alkotásai vagyoni jogára az iskola nem tart igényt. A tanulók ezeket az alkotásokat 

igény szerint hazavihetik, minden más esetben az iskola az adott tanév végéig megőrzi. 

Amennyiben az iskola a dekorációjához felhasználja, abban az esetben az adott tanév végén, vagy 

a tanulói jogviszony megszűnése után - kérelemre - a tanuló részére visszaadja. Ha a tanuló által 

előállított terméket az iskola olyan eseményhez használja fel, amelyből anyagi előnye származik, 

abban az esetben az egyedi díjazásról a 14. életévét betöltött tanuló (más esetben törvényes 

képviselője) és az iskola írásbeli megállapodást köthet. 

 

11 Tanulmányok alatti vizsgák rendje 
 

A tanuló osztályzatait évközi teljesítménye és érdemjegyei vagy az osztályozó vizsgán, valamint 

a pótló és javítóvizsgán nyújtott teljesítménye alapján kell megállapítani. 

 

Osztályozó vizsgát kell tennie a tanulónak a félévi és a tanév végi osztályzat megállapításához, ha: 

- felmentették a kötelező tanórai foglalkozásokon való részvétel alól; 

- tankötelezettségének egyéni tanrend formájában tesz eleget; 

- engedélyezték, hogy egy vagy több tantárgy tanulmányi követelményeinek egy tanévben 

vagy az előírtnál rövidebb idő alatt tegyen eleget; 

- a 20/2012. EMMI rendelet 51.§(7) bekezdés pontjában meghatározott időnél többet 

mulasztott, és a nevelőtestület döntése alapján osztályozó vizsgát tehet. 
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- Az osztályozó és javítóvizsgák tantárgyankénti és évfolyamonkénti követelményeit a helyi 

tantervben meghatározott követelmények alapján a szaktanárok állapítják meg. 

- Az osztályozó vizsga időpontját az intézményvezető határozza meg: 

- a félévi osztályzat megállapítására szolgáló osztályozó vizsga időpontja: az I. félév utolsó 

hete; 

- a tanév végi osztályzat megállapítására szolgáló osztályozó vizsga időpontja: a II. félév 

utolsó hete; 

- rendkívüli esetben, a tanuló (kiskorú esetén a gondviselő) kérésére ettől eltérő időpontban 

is szervezhető. 

- A vizsga időpontjáról, helyéről és követelményeiről legalább 2 hónappal korábban írásban 

tájékoztatjuk a tanulót és szüleit. 

Pótló vizsgát tehet a tanuló, ha a vizsgáról neki fel nem róható okból elkésik, távol marad vagy a 

megkezdett vizsgáról engedéllyel eltávozik. 

Javítóvizsgát tehet a tanuló, ha: 

- a tanév végén legfeljebb három tantárgyból elégtelen osztályzatot kapott; 

- osztályozó vizsgáról számára felróható okból elkésik, távol marad, vagy a vizsgáról 

engedély nélkül távozik. 

A javítóvizsgára az augusztus 15-étől augusztus 31-éig terjedő időszakban kerül sor az 

intézményvezető által meghatározott időpontban. A javítóvizsga időpontjáról, helyéről és 

követelményeiről a tanév végén írásban tájékoztatjuk a tanulót és szüleit. 

 

12 A szociális támogatások megállapításának és felosztásának elvei 
 

Az iskolában a szülők közössége a Gyakorlós egyesület szülői választmányi ülésen a tanév során 

kérelemre támogatást nyújthatnak a tanulóknak. 

 

13 A Házirend felülvizsgálata, módosítása 

 
Az érvényben lévő Házirendet kötelező felülvizsgálnia, módosítania az intézményvezetőnek és a 

nevelőtestületnek, ha 

 

o jogszabályi változások következnek be; 

o az intézményvezető, a nevelőtestület, a diákönkormányzat, a szülői választmány, az 

Intézményi Tanács együttesen igényt tart erre. 

 

A módosított Házirendet véleményezheti: 

o a szülői választmány; 

o Intézményi Tanács; 

o a diákönkormányzat iskolai vezetősége. 

A felülvizsgálat elindítása írásban történik, amelyet a kezdeményező fél képviselője nyújt be az 

intézményvezetőnek. 

A felülvizsgálatot a javaslat beérkezését követő 30 napon belül be kell fejezni (egyeztetés, 

elfogadás) és annak eredményét a módosított Házirendben rögzíteni kell. 
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14 Legitimációs záradék 
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15 Mellékletek 
 

15.1 1. számú melléklet – Étkezés rendje 
 

A felső tagozatosok menzarendje 
 
A bajai Eötvös József Általános Iskola felső tagozatos diákjai a Bajai Szakképzési Centrum 
Bányai Júlia Kereskedelmi és Vendéglátóipari Szakképző Iskolájának éttermébe járnak ebédelni. 
Az étterem címe: 6500 Baja, Köztársaság tér 1., földszint. 
 
A diákok gyalog, és egyénileg vagy csoportosan mennek ebédelni. 
 
Az egyénileg ebédelőkre vonatkozó szabályok: 

1. Egyénileg (esetenként kisérettel) mehet ebédelni minden felső tagozatos tanuló. 
2. Az utolsó órájuk végén menjenek el a mosdóba, mossanak kezet, majd a menzakártyájukat 

magukhoz véve indulhatnak. 
3. Az időjáráshoz alkalmazkodó felső ruházatban menjenek! 
4. Iskolatáskájukat csak akkor vigyék magukkal, ha ebéd után már nem jönnek vissza az 

iskolába! 
5. Az utcán fegyelmezetten, a gyalogos közlekedés szabályait betartva közlekedjenek! 
6. Az étterem előterében csomagjaikat, kabátjaikat rendezetten tegyék le, ezekért felelősséget 

nem vállalunk! 
7. Az étteremben tisztelettudóan, udvariasan viselkedjenek! 
8. Az asztalokhoz csoportosan, minden helyet elfoglalva üljenek le! 
9. Ebédjüket kulturáltan fogyasszák, közben az asztaltársaikkal csendben beszélgethetnek. 
10. Ha végeztek, hagyják el az éttermet, adják át helyüket az újonnan érkezőknek! 
11. Az előtérben lévő italautomata használatát nem javasoljuk. 
12. Az étteremben, illetve az oda- és visszavezető úton mobiltelefon nem használható, csak 

kikapcsolt/lehalkított állapotban lehet a tanulóknál, asztalra kitenni sem szabad. (Indokolt 
esetben a felügyelő tanár engedélyével az étterem előterében használható.) 

13. Felügyeletet az étteremben a Bajai Szakképzési Centrum Bányai Júlia Kereskedelmi és 
Vendéglátóipari Szakképző Iskolájának dolgozói látják el. 

 
 
A tanulószoba kezdetéig, 14:00-ig az iskola udvarán a napközis pedagógus felügyelete mellett 

rossz idő esetén az adott tanévre kijelölt tanteremben töltik el szabadidejüket. 

 

 

Az alsó tagozatos tanulók étkezési rendje, az ebédlő használata 

 

Az ebédlő rendje: 

Az ebédlő rendjének kialakítása a napközis munkaközösség feladata.  

A tanév elején a munkaközösség vezető állítja össze az ebédelés rendjét, mely szerint az osztályok 

a tanórák befejezése után, a meghatározott időben vonulnak le ebédelni. Az időpontok 

meghatározása az órarend alapján történik.  

A kulturált étkezési szokásokat és az ebédlő rendeltetésszerű használatát a napközis nevelő 

foglalkozások keretében ismerteti meg a tanulókkal. 

Iskolánk tanulóin és dolgozóin kívül más személyek nem léphetnek az ebédlő területére. 
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15.2 2. számú melléklet – Tankönyvellátás rendje 
 

A tankönyvellátás rendje 

 

1. Az iskolai tankönyvtámogatási és -megrendelési igények felmérésének folyamata 

a. Az iskola igazgatója minden év április 20-áig köteles felmérni, hány tanulónak kell vagy 

lehet biztosítani a tankönyvellátást az iskolai könyvtárból 

2. Az állami tankönyvtámogatásban alanyi jogon részesülők köre 

Valamennyi nappali rendszerű alapfokú iskolai oktatásban részt vevőtanuló ingyenes 

tankönyvtámogatásban részesül. 

3. Az iskolai ellátás rendje 

a. Az iskola igazgatója gondoskodik arról, hogy az állam által térítésmentesen biztosított tartós 

tankönyveket, - a munkafüzetek, egyes tankönyvek kivételével - az iskola könyvtári állomány-

nyilvántartásába vegyék, az iskolai könyvtári állományban elkülönítetten kezeljék, továbbá az 

iskolával jogviszonyban álló tanuló a tanév feladataihoz az iskola házirendjében és az iskolai 

tankönyvellátás rendjében meghatározottak szerint bocsássák rendelkezésre. Az állam által 

térítésmentesen biztosított tankönyveket a tanuló köteles a tanév rendjében meghatározott 

napon visszaszolgáltatni az intézmény könyvtárának. 

b. Ha a tanuló fent meghatározott kötelezettségének nem tesz eleget, vele szemben a Polgári 

Törvénykönyv kártérítésre vonatkozó rendelkezéseit kell alkalmazni. 

 

4. A szakmai alapdokumentumunkban rögzített emelt színtű angol nyelv oktatása és az 

elfogadott Pedagógiai Programunk alapján a felső tagozatos tanulók önköltségen szerzik be 

az angol tankönyveket. 
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15.3 3. számú melléklet – Könyvtárhasználati szabályzat 
 

1. Könyvtárhasználati szabályzat 

 

1.) Jogok és kötelezettségek 

Az iskolai könyvtárat az iskola tanulói és nevelői, adminisztratív és technikai dolgozói, 

valamint a tanítási gyakorlaton lévő főiskolai hallgatók használhatják. 

Az iskolai könyvtárhasználókat ingyenesen megilletik az alábbi szolgáltatások: 

 Könyvtárlátogatás 

 Könyvtári gyűjtemény helyben használata 

 Információ a könyvtár szolgáltatásairól 

 Kölcsönzés 

A szolgáltatások a könyvtárba való beiratkozással vehetők igénybe. A beiratkozott olvasó 

ingyenesen kölcsönözheti a nyomtatott könyvtári dokumentumokat. 

Tanulóink az iskolába való beiratkozáskor automatikusan könyvtárhasználók lesznek. A 

könyvtárhasználónak a beiratkozáskor a következő személyes adatait kell közölnie és 

igazolnia: természetes személyazonosító adatok és lakcíme. 

A személyes adataiban bekövetkezett változásokat a könyvtárhasználó köteles bejelenteni a 

könyvtárnak. 

A könyvtárhasználó köteles betartani a könyvtárhasználat szabályait. 

 

2.) A könyvtár szolgáltatásai 

o A könyvtár állományának egyéni és csoportos helyben használata 

o A nevelők a csak helyben használható dokumentumokat egy-egy órára, az 

audiovizuális információhordozókat tartósan kölcsönözhetik. 

o A könyvtárban a tanórák és egyéb csoportos foglalkozások tarthatók (igény szerint a 

tanító, a szaktanár vagy a könyvtáros vezetésével). 

o Kölcsönzés. (Tanulóknak csak könyvkölcsönzés.) 

o A könyvtárban az adott időpontban nem található könyvek előjegyzése. 

o A könyvtár helyiségében található audiovizuális eszközök és az olvasói számítógép 

használata. 

o Adott szaktárgyhoz, illetve témakörhöz kapcsolódó témafigyelés, irodalomkutatás. 

o Továbbképzések, önképzés segítése irodalomkutatással, témafigyeléssel. 

o Versenyek, műsorok felkészítőinek, résztvevőinek segítése. 

 

3.) A kölcsönzés szabályai 

o Minden beiratkozott olvasó jogosult a kölcsönzésre. 

o A dokumentum a kölcsönözhető állományból szabadpolcon kiválasztható, illetve 

katalógusból kikereshető. 

o A könyvtárból bármely dokumentumot kivinni csak a könyvtáros tudtával, a személyi 
kölcsönzési nyilvántartásban történt rögzítés után szabad. 

o Az olvasók egymásnak nem adhatják át a könyveket. 

o Egy olvasó egyidejűleg (a tartós tankönyveket leszámítva) maximum 2 kötetet 

kölcsönözhet. 

o A kölcsönözhető kategóriájú dokumentumok kölcsönzési időtartama 2 hét. 

Hosszabbítások száma egy. 
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o Ennél több dokumentum és/vagy ennél hosszabb időre történő, illetve a helyben 
használható információhordozók kölcsönzését a könyvtáros indokolt esetben 
engedélyezheti. 

o A kölcsönzési idő lejártakor, illetőleg az adott tanév utolsó tanítási napjáig -- a 
rendszeres kölcsönzésre szánt dokumentumokat -- a kölcsönző köteles azokat a 
könyvtárba visszavinni. 

o Amennyiben a tanuló a könyvtárral szembeni tartozását többszöri felszólítás ellenére 
sem rendezi, a könyvtáros a tanuló osztályfőnökéhez fordulhat. 

o Nem kölcsönözhetők a folyóiratok, a kézikönyvtárban elhelyezett dokumentumok. 

Ettől indokolt esetben (pl.: nevelői továbbképzés, versenyfelkészítés) el lehet térni. 

o A tartozás törléséhez a visszahozott dokumentumokat be kell mutatni a 
könyvtárosnak. 

o Az olvasóteremben használt könyvet munkája befejezésekor az olvasó teszi vissza a 

helyére. 

o Könyvtárban tartott rendezvények idején a könyvtár zárva tart. 
o A kölcsönzési idő lejárta utáni héttől késedelmi díjat kell fizetni, melynek összegét a 

melléklet tartalmazza. 

o A kölcsönző anyagilag felel a dokumentumok vagy/és technikai eszközök 

o megrongálásával vagy/és elvesztésével okozott kárért, melynek összegét 

a 2.2 melléklet tartalmazza 

o A több évig használatos tanári tankönyvpéldányok tanév végén meghosszabbíthatók. 

 

4.) Számítógép használat 

o A könyvtárban található, diákoknak fenntartott számítógépeket 
tanórákhoz, versenyfelkészüléshez használhatják a tanulók. ld. 2.1 

melléklet 

 

5.) Állományvédelmi előírások 

o Az olvasónak a könyvtári könyvet gondosan kell kezelnie, óvnia kell minden 

rongálódástól, és a kölcsönzési határidő lejártáig vissza kell szolgáltatnia. 

o A kölcsönző (kiskorú esetén a szülő) anyagi felelősséget vállal. Megrongálódás 
vagy elvesztés esetén a szabályzatnak megfelelő kártérítéssel tartozik. 

o Nem kell megtéríteni a rendeltetésszerű használatból adódó értékcsökkenést. 

o Az elveszett, vagy erősen megrongálódott dokumentumot az olvasó köteles egy 

kifogástalan példánnyal helyettesíteni. Ha ez nem lehetséges, köteles a könyv 

értékét megtéríteni. A megtérítendő értéket „Az elveszett és megrongálódott 

könyvek térítési szabályzata tartalmazza. 

o Az olvasótérbe kabátot, táskát bevinni nem szabad. Ezeket a könyvtárban lévő 

fogason kultúráltan kell elhelyezni. 

o A könyvtárban ételt, italt fogyasztani nem szabad. 

o A könyvtár rendjére, tisztaságára és csendjére minden olvasónak ügyelnie kell. 

o A könyvtár tanórai használata esetén az órát tartó pedagógus felelős a könyvtár 
rendjéért, a számítógépek használatáért. 

o A tanulók és a dolgozók tanuló- és munkaviszonyát csak az esetleges könyvtári 

tartozás rendezése után lehet megszüntetni. Ennek igazolása: nyilatkozat a 

könyvtáros aláírásával. Nyilatkozat hiányában (tartozás esetén) a kiléptetést intéző 

személyt terheli az anyagi felelősség. 



0 
 

15.3.1 Tartós tankönyvek kezelése 

o a nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról szóló 2013. évi CCXXXII. törvény 

1. § (6) i pontja alapján tartós tankönyv az a tankönyv, könyvhöz kapcsolódó 

kiadvány, amely nem tartalmaz a tankönyvbe történő bejegyzést igénylő 

feladatokat, és alkalmas arra, hogy a tanulók legalább négy tanéven keresztül 

használják. 

o az állam által térítésmentesen biztosított tankönyveket - a munkafüzetek 

kivételével -, továbbá a pedagógus-kézikönyveket az iskola könyvtári 

állomány-nyilvántartásába vétele után a tanulók, illetve a pedagógusok részére 

a tanév feladataihoz rendelkezésre bocsátja. 

o Az ingyenes tankönyvre jogosult tanuló a tanév első hetében szervezett keretek 

között kölcsönözheti ki a tankönyveket. 

o A tanév utolsó hetében szervezett keretek között történik a tankönyvek 

visszavétele. 

o A tanuló a támogatásként kapott könyvtári tankönyvet köteles megőrizni és azt 

rendeltetésszerűen használni (sem beleírni, sem eltépni nem lehet, a könyv 

csomagolása megengedett), majd a tanév végén tiszta állapotban azt 

visszaszolgáltatni.  

o Ebből következően elvárható tőle, hogy az általa használt tankönyv legalább 

négy évig használható állapotban legyen. 

o Amennyiben a tanuló iskolát vált, a könyvtárból 

kölcsönzött tartós tankönyv(ek)et köteles visszaadni. 

o A tanuló, illetve a kiskorú tanuló szülője köteles a tankönyv elvesztéséből, 

megrongálásából származó kárt a fenntarónak megtéríteni. A könyv elvesztése 

esetében a kártérítés összege nem lehet kevesebb az adott tankönyv tényleges 

beszerzési árának 75%-ánál, és nem lehet több a tényleges beszerzési áránál. 

o Tanév végén a gyermek köteles szaktanár által minősíttetni a tankönyvet! A 

pedagógus aláírásával igazolja ezt és S (selejt) vagy H (használható) betűvel 

jelzi.Vitás esetben az intézményvezető dönt. 

o Kártérítés:  

o Abban az esetben, ha az elhasználódás mértéke a megengedettnél indokolatlanul 

nagyobb, a tanulónak, a tankönyvnek a rongálódás pillanatában érvényes 

Tankönyvjegyzékben szereplő vételárnak megfelelő hányadát (négy tanévet 

figyelembe véve) kell kifizetnie. 

 az első tanév végén az elvesztett vagy rongált dokumentum aktuális 

beszerzési árának 100%-át vagy újjal kell azt pótolni,  

 a második tanév végén a tankönyv aktuális beszerzési árának 80%-át, 

harmadik tanév végén a tankönyv aktuális beszerzési árának 50%-át. 

o A kártérítési összeget csökkenteni mérsékelni lehet, illetve el lehet tekinteni a 

kártérítéstől akkor, ha a tanuló anyagi és szociális helyzete indokolja. 

o Különösen indokolt eltekinteni a kártérítési kötelezettségtől, ha a tankönyv 

megrongálódásával, illetve elvesztésével kapcsolatban nem feltételezhető illetve 

nem igazolható a tanuló szándékossága. 

 

 

15.3.2 A számítógép-használat rendje 

A számítógépeket nyitva tartási idő alatt használhatják a 4-8. évfolyamos tanulók a 

következő szabályok betartásával. 
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1. A táskákat, kabátokat a bejáratnál lévő fogasnál rendezetten kell 

elhelyezni. 

2. A könyvtárban enni- és innivalót nem lehet fogyasztani. 

3. Géphasználat közben csendben, fegyelmezetten kell viselkedni. 

4. A számítógépeket csak tanulásra, gyűjtő- és 

kutatómunkára, illetve gyakorlásra lehet használni. 

5. Külső adathordozók használatára engedélyt kell kérni. 

6. Aki nem iskolába való tartalmakat néz vagy társait és a könyvtárban folyó 

munkát zavarja, azonnal távoznia kell, és 1 hétre elveszíti a könyvtári gépek 

használatának lehetőségét. 

7. A munka megkezdése előtt a könyvtárosnál kell engedélyt kérni a 

géphasználatra. 

 

15.3.3 Elveszett, megrongálódott könyvek térítési szabályzata 

 

5 éven belül leltározott könyveknél eredeti ár + 

áfa 5 és 10 év között az eredeti ár  10 szerese 

10 és 15 év között az eredeti ár 20 szorosa 

15 és 20 között az eredeti ár 30 szorosa 

20 és 25 között az eredeti ár 40 szerese 

25 és 30 között az eredeti ár 50 szorosa 

30 fölött az eredeti ár 100 szorosa 

 

15.3.4 Szabályzat a könyvtári tartozások késedelmi díjáról 

Késedelmi díjak 

A kölcsönzési idő lejárta után: 

- első felszólítás – a kölcsönzési idő lejárta után 2 héttel 200,- Ft 

- második felszólítás – a kölcsönzési idő lejárta után 3 héttel 300,- Ft 

- harmadik felszólítás – a kölcsönzési idő lejárta után 1 hónappal 400,- Ft 

 

A hosszú lejáratú könyvek vissza hozatali határideje: minden év június 15. 
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15.4 4. számú melléklet – A sportcsarnok , a tornaszoba, az öltözők és a szertár 

használati rendje 
 

A sportcsarnok, a tornaszoba, az öltözők és a szertár  

használatának rendje 

 

 

A testnevelési órákon a tanulók kötelessége önmaguk és társaik testi épségét védő szabályokat 

és tanári utasításokat betartani. 

 

A testnevelési órákra becsöngetéskor az öltözőkben átöltözve fegyelmezetten kell várakozni. 

Amennyiben baleset történt jelenteni kell az az iskolavezetésnek, illetve baleseti jegyzőkönyvet 

kell felvenni az esetről. 

 

Az öltözőben hagyott értékekért az iskola felelősséget nem vállal. Az értékek biztonságos 

elhelyezéséről, a testnevelő ad tájékoztatást! 

 

1. A sportcsarnokban, illetve tornaszobában diák csak nevelő engedélyével tartózkodhat. 

2. A sportcsarnokban idegen személy csak engedéllyel, illetve edzői felügyelet mellett 

tartózkodhat. 

3. A tanári szobában idegen személy csak engedéllyel tartózkodhat. A kulcs a portán kívül 

csak a testnevelő tanároknál, illetve a takarítószemélyzetnél lehet. 

4. A tanítási órák után /, a szertárt, , illetve a tornaszobát zárni kell. 

5. A szertárból csak testnevelő tanári engedéllyel lehet szert elvinni. 

6. Saját sportszereket a tanórán csak tanári engedéllyel lehet használni. A 

meghibásodásért az iskola felelősséget nem vállal. 

7. A talált labdákat a testnevelő tanáriba le kell adni. 

8.  A tornacsarnok és a B épület összes helyiségében ügyelni kell a rendre és a 

tisztaságra. 

9. Az öltözők tisztaságára fokozottan ügyelni kell. A berendezéseket rendeltetésszerűen 

kell használni. 

10. Étel-italt a csarnokba behozni és fogyasztani tilos! 

 

 

11. A délutáni foglalkozások során a foglalkozást vezető személy: 

 csak a portáról felvett kulcsokkal mehet a sportcsarnokba, illetve a tornaszobába 

(a kijelölt öltözőbe, szertárba). A délutáni foglalkozásokon a használható öltözőt 

a mindenkori órarend jelöli, 

 a foglalkozás befejeztével köteles bezárni az ajtókat és a kulcsokat a portán 

leadni, 
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 a felvett szereket hiánytalanul köteles a helyére tenni, a szereket csak 

rendeltetésszerűen lehet használni.  

 felelős az öltöző és a szertár rendjéért. 

12. A foglalkozás befejeztével a villanyokat le kell kapcsolni. 

13. A sportcsarnokban, illetve a tornaszobában utcai cipővel a foglalkozásokon részt venni 

tilos! 

14. A tanórák közti szünetekben a testnevelő tanárok látnak el ügyeletet az öltözőkben és az 

öltözők előtti folyosón. 

15. A fittnesz park kizárólag felnőtt jelenlétében vehető igénybe. Ügyelni kell a rendeltetésszerű 

használatra és sérülésveszély elkerülésére. 
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15.5 5. számú melléklet – Az informatika szaktantermek használati rendje 
 

 

 

Az informatika szaktantermek használati rendje 

 

 

1. A számítógépteremben a jogosultakon kívül más nem tartózkodhat. Más személyek 

benntartózkodását az igazgató engedélyezheti. 

2. Üzemidőn kívül az ajtókat zárva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsát 

csak a külön listán szereplő személyek kaphatják meg. Idegen személy csak felügyelet mellett 

tartózkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség áramtalanításáért a kijelölt személy a felelős. 

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell megőrizni. 

A géptermi rend megtartásáért és a biztonságos műszaki üzemeltetésért a kijelölt személy a 

felelős. 

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani nem szabad. 

5. A gépteremben tüzet okozó tevékenységet folytatni nem szabad. 

6. A gépterem takarítását csak az arra előzőleg kioktatott személyek végezhetik. 

7. A berendezések belsejébe nyúlni nem szabad. Bármilyen nem a gépkezeléssel összefüggő 

beavatkozást csak a gépterem kezelője, a rendszergazda és a szervizek szakemberei 

végezhetnek. 

8. A számítógépeket csak rendeltetésszerűen lehet használni.  

9. Az elektromos hálózatba más - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgálásához tartozó - 

berendezéseket csatlakoztatni nem lehet. 

10. A gépteremben elhelyezett jelzőberendezések műszaki állapotát folyamatosan figyelni kell 

az ott dolgozóknak és bármilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a működésükért felelős 

megbízottaknak. 

11. A terem áramtalanítása minden nap végén az utoljára ott tanító tanár feladata. 

12. A számítógép javításoknak, illetve bármilyen beavatkozásoknak minden esetben ki kell 

elégíteni a szükséges műszaki feltételeken kívül a balesetmentes használat, a szakszerűség, a 

vonatkozó érintésvédelmi szabályok és az esztétikai követelményeket. Nem végezhető olyan 

javítás, szerelés, átalakítás vagy bármely beavatkozás, amely nem elégíti ki a balesetvédelmi 

előírásokat. 

13. Tilos: 

 a számítógépek hardver és szoftver beállításait módosítani, a telepített operációs 

rendszer és más alkalmazói program működési paramétereit, jellemzőit 

megváltoztatni, 
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 mások adatait és munkáit elolvasni, letörölni, módosítani, és illetéktelenül adatokhoz 

hozzáférni, valamint bármilyen módon a jogosultságokat kijátszani, a védelmi 

rendszert feltörni. 

14. Bármilyen meghibásodás vagy rendellenes működés esetén azonnal értesíteni kell a 

szaktanárt és a rendszergazdát. 

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkövetővel szemben felelősségre vonás 

kezdeményezhető. 
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15.6 6. számú melléklet – Panaszkezelési szabályzat 

 

A panaszkezelési rend az iskolában 
 

 Az iskola tanulóit, szüleiket/gondviselőiket, valamint az iskola dolgozóit panasztételi jog 

illeti meg.  

 Panaszt tenni olyan ügyekben lehet, melyekkel kapcsolatban az iskola köteles illetve 

jogosult intézkedésre.  

 A panasz jogosságát, okával kapcsolatos körülményeket az intézmény általános 

igazgatóhelyettese köteles megvizsgálni. 

 Jogossága esetén köteles az ok elhárításával kapcsolatban intézkedni, vagy az intézmény 

vezetőjénél, irányító testületénél intézkedést kezdeményezni.  

 A „Panaszkezelési szabályzat”-ról az iskolába lépéskor a házirenddel együtt minden 

tanulót, szüleiket, és minden új dolgozót tájékoztatni kell. 

 

1. A panaszkezelés lépcsőfokai 

1. Konkrét esetben eljáró személy kezeli a problémát, vagy az osztályfőnökhöz fordul, 

2. Az osztályfőnök kezeli a problémát, vagy az általános igazgatóhelyetteshez fordul, 

3. Az általános igazgatóhelyettes kezeli a problémát, vagy az igazgatóhoz fordul, 

4. A panasztevő közvetlenül az igazgatóhoz fordul. 

 

2. Formális panaszkezelési eljárás 

A panaszkezelő felé a panasztevők panaszaikat megtehetik: 

 személyesen  

 telefonon (06-79-425-444) 

 írásban (6500 Baja, Bezerédj P. u. 15.) 

 elektronikusan (eotvosbaja@gmail.com) 

 a partneri elégedettségi mérésre szolgáló kérdőíveken 

A panaszok kezelése – a panasz tárgyától függően – az osztályfőnök, vagy az általános 

igazgatóhelyettes hatáskörébe tartozik. 
 

3. Panaszkezelés tanuló esetében 

 A panaszos problémájával az osztályfőnökhöz fordul. 

  Az osztályfőnök aznap vagy másnap megvizsgálja a panasz jogosságát, amennyiben az 

nem jogos, akkor tisztázza az ügyet a panaszossal. 

 Jogos panasz esetén az osztályfőnök egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes, akkor a 

probléma megnyugtatóan lezárul. 

 Abban az esetben, ha az osztályfőnök nem tudja megoldani a problémát, közvetíti a panaszt 

azonnal az igazgató felé. 

  Az igazgató 3 munkanapon belül egyeztet a panaszossal. 

 Az egyeztetést, megállapodást a panaszos és az érintettek szóban v. írásban rögzítik és 

elfogadják az abban foglaltakat, így az egyeztetés eredményes.  

 Amennyiben a probléma megoldásához türelmi idő szükséges, 1 hónap időtartam után az 

érintettek közösen értékelik a beválást. 

 Ha a probléma ezek után is fennáll, a panaszos képviselője jelenti a panaszt a fenntartó felé. 

 Az iskola igazgatója a fenntartó bevonásával 15 munkanapon belül megvizsgálja a panaszt, 

közös javaslatot tesznek a probléma kezelésére. 

 A fenntartó egyeztet a panaszos képviselőjével, amit írásban is rögzítenek. 
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 A folyamat gazdája az igazgatóhelyettes, aki a tanév végén ellenőrzi a panaszkezelés 

folyamatát, összegzi a tapasztalatokat. Ha szükséges, elvégzi a korrekciót az adott lépésnél, 

és elkészíti a beszámolóját az éves értékeléshez. 

 

 

4. Panaszkezelési eljárásrend az alkalmazottak részére 

 A panaszkezelési eljárás célja, hogy az iskolában történő munkavégzés során esetlegesen 

felmerülő problémákat, vitákat a legkorábbi időpontban a legmegfelelőbb szinten lehessen 

feloldani, megoldani. 

 Az alkalmazott panaszát szóban vagy írásban eljuttatja ahhoz a személyhez, aki a felelőse 

annak a területnek, ahol a probléma felmerült.  

 A felelős megvizsgálja 3 munkanapon belül a panasz jogosságát. Ha a panasz nem jogos, 

akkor a felelős tisztázza az ügyet a panaszossal. 

 Ha a panasz jogosnak minősül, akkor a felelős 5 munkanapon belül egyeztet a panaszossal. 

 Ezt követően a felelős és a panaszos az egyeztetést, megállapodást írásban rögzítik és 

elfogadja az abban foglaltakat. Ebben az esetben a probléma megnyugtatóan lezárult. 

Amennyiben a panasz megoldásához türelmi idő szükséges, 1 hónap időtartam után 

közösen értékeli a panaszos és a felelős a beválást. 

 Ha a türelmi idő lejártával a probléma nem oldódott meg se a felelős, se az iskolavezetés 

közreműködésével, akkor az intézményvezető a fenntartó felé jelez. 

 15 munkanapon belül az iskola intézményvezetője a fenntartó képviselőjének bevonásával 

megvizsgálja a panaszt, közös javaslatot tesz a probléma kezelésére — írásban is. 

 Ezután, a fenntartó képviselője, az intézményvezető egyeztetnek a panaszossal, a 

megállapodást írásban rögzítik. Amennyiben türelmi idő szükséges, 1 hónap időtartam után 

közösen értékelik a beválást. Ha ekkor a probléma megnyugtatóan lezárult, a megoldást 

írásban rögzítik az érintettek. 

 Ha a panaszos eddig nem fordult problémájával a munkaügyi bírósághoz, akkor most már 

csak oda fordulhat. Az eljárást törvényi szabályozók határozzák meg. 

 A folyamat gazdája az iskolavezetés tagja, aki tanév végén ellenőrzi a panaszkezelés 

folyamatát, összegzi a tapasztalatokat. Ha szükséges, elvégzi a korrekciókat az adott 

lépésnél, és elkészíti a beszámolóját az éves értékeléshez. 

 

 
 
 
 

5. Dokumentációs előírások 

A panaszokról az iskolavezetés tagja „Panaszkezelési nyilvántartás”-t köteles vezetni, melynek 

a következő adatokat kell tartalmaznia: 

1. A panasz tételének időpontja 

2. A panasztevő neve 

3. A panasz leírása (amennyiben a panasz tétele írásban történt, az írott dokumentum) 

4. A panaszt az intézmény nevében fogadó személy neve, beosztása 

5. A panasz kivizsgálásának módja, eredménye 

6. Az esetleg szükséges intézkedés megnevezése, várható eredménye 

7. Az intézkedés végrehajtásáért felelős személy neve 

8. A panasztevő tájékoztatásának időpontja 

9. Ha a tájékoztatás írásban történt, annak dokumentuma 

10. Írásban tett panasz esetén a panasztevő nyilatkozata, hogy a tájékoztatásban foglaltakat 

elfogadja, illetve ennek hiányában jegyzőkönyv indoklással arról, hogy nem fogadja el. 
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11. Ha a panasztevő a tájékoztatásban foglaltakat nem fogadja el, a jegyzőkönyv 

utóirataként feljegyzés a további teendő(k)ről. 
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6. Panaszkezelési Nyilvántartó Lap 

 

 

Panaszkezelési Nyilvántartó Lap 
Panasztétel időpontja: 

 

Panasztevő neve: 

Panasz leírása: 

 

Panasz fogadó 

neve:  Kivizsgálás módja:  

beosztása:  Kivizsgálás eredménye: 

Szükséges intézkedés: 

 

Végrehajtásért felelős neve: 

 

 

Panasztevő tájékoztatásának időpontja: 

 

 

 


